Basell Orlen Polyolefins Sp. z o0.0.

Zarzadzenie Nr 19/GD/2020
z dnia 8.04.2020r.

w sprawie: Dostosowanie maszyn i narzedzi pod wzgledem bezpiecznej eksploata-
cji na terenie Basell Orlen Polyolefins Sp. z o.0.

Dla zapewnienia wtasciwych warunkow bezpieczenstwa we wszystkich fazach realizaciji
inwestycji i remontéw oraz prac biezacych

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Woprowadza sie do uzytku stuzbowego ,Instrukcje dostosowania maszyn i narzedzi pod
wzgledem bezpiecznej eksploatacji” zwang dalej w tekscie ,Instrukcjg”.
§2
Postanowienia niniejszego zarzgdzenia oraz zasady i tryb postepowania okreslone w ,In-
strukcji” obowiazujg wszystkich pracownikow BOP, a takze wszystkich Kontraktoréw
wykonujgcych prace na terenie BOP na podstawie zawartych uméw oraz realizowa-
nych zlecen, w zakresie ich dotyczgcym.
§3
Zobowigzuje sie kierownikbw komorek organizacyjnych do:
e znajomosci i zapoznania podlegtych pracownikéw z postanowieniami zawartymi w
zarzadzeniu i ,Instrukc;ji”,
e bezwzglednego i konsekwentnego ich egzekwowania w zakresie i w obszarze
swojego dziatania.
§4
Do obowigzkéw catej zatogi BOP nalezy bezwzgledne stosowanie i przestrzeganie usta-
len i trybu dziatania podanych w zarzadzeniu i ,Instrukcji”. Nieprzestrzeganie ustalen
i procedur postepowania podanych w zarzadzeniu i ,Instrukcji” bedzie traktowane jako
naruszenie podstawowych obowigzkéw przez pracownika.
§5
W przypadkach szczegdlnych, nieuregulowanych ,Instrukcjg”, decyzje o trybie postepo-
wania podejmuje Dyrektor HSEQ.
§6
Odpowiedzialnymi za przestrzeganie postanowien zawartych w niniejszym zarzgdzeniu i
Jnstrukcji’ sa na terenie Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0.0.:

o Dyrektor Produkcji Polimeréw — w obszarze produkgji

o Dyrektor Logistyki — w obszarze logistyki.

° Dyrektor Techniczny — w obszarze magazynu i maszyn
e Dyrektor HSEQ — w obszarze laboratorium.
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§7
Za nadzér nad aktualno$cia niniejszego zarzadzenia i ,Instrukcji” odpowiedzialny jest Dy-
rektor HSEQ.

§8

Zarzadzenie i ,Instrukcja” wchodzg w zycie z dniem podpisania.

Aleksander Rosek
~
Dyrektor ds. Produkcji




Zatgcznik Nr 1 do Zarz. 19/GD/2020

INSTRUKCJA

dotyczaca
dostosowania maszyn i narzedzi pod wzgledem bezpiecznej eksploatacji

1. Definicje i skroty

e BOP - Basell Orlen Polyolefins Sp. z o.0.

o KSP — Zarzadzenia Kompleksowego Systemu Prewencji w Basell Orlen Poly-
olefins Sp. z o0.0.

e Kontraktor — kazdy podmiot wykonujgcy ustuge na rzecz Basell Orlen Polyole-
fins Sp. z 0.0.

e Narzedzie — przedmiot lub urzadzenie stuzgce do bezposredniego oddziatywa-
nia w procesie pracy na przedmiot pracy stanowigce wyposazenie cztowieka
lub maszyny. Wiekszos$¢ prostych narzedzi jest maszynami prostymi. Narze-
dzie pozwala wykonac¢ to, czego przecietny cztowiek nie bytby w stanie wyko-
na¢ ,gotymi rekami”, lub utatwia to, co moze wykona¢ sam.

e Elektronarzedzie — przedmiot lub urzadzenie stuzgce do bezposredniego od-
dziatywania w procesie pracy na przedmiot pracy stanowiace wyposazenie
cztowieka lub maszyny. Zasilane prgdem elektrycznym, najczesciej o napieciu
230V lub akumulatorowo.

e Urzadzenie — przedmiot umozliwiajacy wykonanie okreslonego procesu, czesto
stanowigcy zespodt potaczonych ze sobg czesci stanowigcych funkcjonalng ca-
to$¢, stuzacy do okreslonych celéw, np. do przetwarzania energii, wykonywania
okreslonej pracy mechanicznej, przetwarzania informacji, majgcy okreslong
forme budowy w zaleznosci od spetniajacych parametréw pracy i celu przezna-
czenia.

e Urzadzenie dzwigowo-transportowe, urzgdzenia przetadunkowe — urzadzenia
transportu bliskiego do poziomego lub pionowego przemieszczania materiatéw
i obiektéw. Nalezg do nich: urzadzenia dzwignicowe, urzgdzenia transportowe.

e Urzadzenia dzwignicowe — grupa urzadzen dzwigowo-transportowych, stuza-
cych do przemieszczania pionowego/poziomego fadunkdw i ludzi na niewielkie
odlegtosci, w ruchu przerywanym

e Urzadzenie transportowe — urzgdzenie dzwigowo-transportowe do wewnetrz-
nego transportu materiatow i obiektéw, w obrebie placu sktadowego, maga-
zynu, instalacji lub innego obiektu.

e Maszyny/urzgdzenia stanowigce zagrozenie — nalezy rozumie¢ maszyny zgod-
nie z dyrektywg maszynowa, posiadajgce przynajmniej jedng cze$é ruchomg i
napedzane w sposoéb inny niz sitg ludzkich miesni.

o Przeglad techniczny — to zespdt czynno$ci obejmujgcych m.in. konserwacje
(czyszczenie, smarowanie), regulacje, diagnostyke i profilaktyke.
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2. Zakres
Instrukcja swoim zakresem obejmuje:

2.1.  Wymagania dotyczace elektronarzedzi, sprzetu oraz maszyn stanowigcych
zagrozenie dla obstugi w kontakcie z cze$ciami ruchomymi, a bedgcymi wtasno-
Scig BOP.

2.2. Wymagania dotyczace maszyn i urzadzen samojezdnych transportu bli-
skiego oraz innych maszyn / urzadzen stanowigcych zagrozenie dla obstugi, a
bedgcych wtasnoscig BOP.

2.3. Wymagania dotyczace oznakowania.

2.4.  Zakres nadzorowanego sprzetu i elektronarzedzi to m.in.:

e drabiny przenosne

e rusztowania i przenosne stanowiska robocze, w tym podesty,

e narzedzia reczne (dla ktérych okreslono wymagania w zwigzku z np.
strefami EX),
elektronarzedzia, narzedzia pneumatyczne i spalinowe,
autonomiczne aparaty oddechowe (do pracy w przestrzeniach za-
mknietych i podczas akcji ratowniczych),

e przenosne mierniki stezenia gazu (zwykle stosowane w migjscach
wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo),

e Srodki ochrony przed upadkiem i szelki bezpieczenstwa,

e inne wyposazenie bezpieczenstwa (prysznice bezpieczenstwa i
oczomyjki),

e zawiesia (tancuchowe, liny stalowe, syntetyczne), haki i szekle.

2.5.  Zakres nadzorowanych maszyn i urzgdzen samojezdnych, to m.in.:

e podnosniki koszowe lub podesty ruchome przejezdne,

mobilne agregaty pradotwoércze, pompy i sprezarki powietrza,

wozki widtowe,

Srodki transportu bliskiego (tasmociggi),

inne maszyny i urzgdzenia stanowiace zagrozenie dla obstugi.

3. Wymagania

3.1. Wymagania dotyczace narzedzi, elektronarzedzi i sprzetu, bedacych wia-
snos$cig Spotki.

3.1.1. Kazda komorka organizacyjna tworzy liste: narzedzi, elektronarzedzi i
sprzetu bedacych wiasnoscia Spotki

3.1.2. Nalezy zapewni¢, by wszystkie narzedzia, elektronarzedzia, sprzet
byly poddawane przegladom i badaniom (jesli to ma zastosowanie)
oraz byly utrzymywane w dobrym stanie, zapewniajgcym bezpieczen-
stwo uzytkowania.

3.1.3. Dla elektronarzedzi i sprzetu, w celu wizualizacji potwierdzenia spraw-
nosci, nalezy wprowadzi¢ system koddw kolorowych lub oznaczy¢ data
nastepnej kontroli.

Obowigzujaca w kolejnych kwartatach kolorystyka oznakowania:
e Biaty — (I kwartat — styczen/luty/marzec).
e Zielony — (Il kwartat — kwieciefi/maj/czerwiec).
e Czerwony — (lll kwartat — lipiec/sierpien/wrzesien).




e Niebieski - (IV kwartat — pazdziernik/listopad/grudzier)

3.1.4. Inspekcje (przeglady) przeprowadza kompetentny personel, tzn. posia-
dajacy uprawnienia do przegladu sprzetéw danej grupy i kategorii
zgodnie z pkt. 4.1. 14.2.

3.1.5. Wszystkie elektronarzedzia, narzedzia oraz sprzet musza posiadac in-
strukcje w jezyku polskim.

3.2.  Wymagania dotyczace maszyn i urzadzen samojezdnych transportu bli-
skiego oraz innych maszyn / urzadzen stanowiacych zagrozenie dla obstugi.
3.2.1. Kazda komoérka organizacyjna tworzy liste maszyn samojezdnych
transportu bliskiego oraz innych maszyn / urzagdzen stanowigcych za-

grozenie dla obstugi.

3.2.2. Nalezy zapewni¢ by wszystkie maszyny i urzadzenia byly poddawane
przegladom, sprawdzane i konserwowane zgodnie z pkt.4.3.

3.2.3. Nalezy zapewnié, by wszystkie maszyny i urzadzenia posiadaty in-
strukcje w jezyku polskim.

3.2.4. Nalezy dokona¢ oceny posiadanego wyposazenia pod wzgledem za-
pewnienia jego bezpiecznej eksploatacji, w szczegoinosci zapobiega-
nia kontaktu obstugi z elementami ruchomymi maszyny.

3.2.5. Nalezy oznaczy¢ kazda maszyne numerem technologicznym lub in-
nym nadanym przez obstuge instalacji, logistyki, laboratorium, maga-
zynu.

3.2.6. Dla kazdego numeru nalezy:

3.2.6.1. zidentyfikowa¢ harmonogram przegladéw i konserwaciji zale-
cany przez producenta,
3.2.6.2. zidentyfikowa¢ wymagania przepisdbw dotyczgcych badan i
atestacji,
3.2.6.3. zidentyfikowa¢ wymagania obowigzujgcych przepisow doty-
czacych uprawnien operatorow; przekazywac informacje doty-
czgce potrzeb w zakresie szkolen i uprawnien do Dziatu Dyrek-
tora Personainego,
3.2.6.4. identyfikowa¢ status i stan kazdego urzadzenia i kazdej ma-
szyny:
e czy jest dostosowana do potrzeb?
e czy czesci ruchome sg odpowiednio zabezpieczone?
e czy kontrolki sg opisane i czytelne?
e czy wylgczniki awaryjne sg czytelnie oznaczone i
sprawne?
e czy wszystkie istotne atesty i certyfikaty sg aktualne?

3.2.7. Nalezy zidentyfikowaé¢ maszyny i urzgdzenia nieposiadajgce znaku
CE.

3.2.8. Nalezy dokona¢ oceny maszyn pod kgtem spetnienia minimalnych wy-
magan bezpieczenstwa w przypadku wprowadzenia zmian.

3.2.9. Na podstawie zalecen producenta, witasnych do$wiadczen oraz wyma-
gan prawnych, Dziat Dyrektora Technicznego opracowuje harmono-
gram przegladow (zakres, termin, osoby odpowiedzialne) uzywanych
maszyn.

4. Przeglady




4.1. Sprzet, narzedzia.

4.1.1. Kontrola codzienna:

dokonywana kazdorazowo przez osobe uzywajgcg danego
sprzetu lub narzedzia,

powinna by¢ wykonywana codziennie przed rozpoczeciem i po
zakonczeniu pracy lub zmiany roboczej — jesli sprzet lub narze-
dzie jest w danym dniu uzywane,

obejmuje gtéwnie sprawdzenie czystosci poszczegdlnych ele-
mentdw, jakosci smarowania mechanizméw i potaczen oraz ich
regulacji,

wymaga sprawdzenia stanu oston ochronnych, zabezpieczen i
mechanizmow majgcych wptyw na bezpieczenstwo pracy,
stwierdzenie niedociggnieé¢ lub usterek zobowigzuje do ich usu-
niecia w trybie niezwtocznym lub — jezeli nie jest to mozliwe —
do wstrzymania pracy wraz z powiadomieniem o tym fakcie
przetozonego.

Kontrola codzienna nie musi by¢ dokumentowana pisemne.

4.1.2. Kontrola okresowa:

powinna byé wykonywana zgodnie z wcze$niej ustalonym harmo-
nogramem lub po uptywie okre$lonego czasu pracy wyszczegol-
nionego w dokumentacji producenta,

zakres kontroli okresowej okresla dokumentacja lub ,dobra prak-
tyka inzynierska”,

niezaleznie od koniecznosci usuniecia stwierdzonych usterek,
nalezy okresli¢ stan zuzycia w celu zaplanowania przy niej innych
czynnosci np. remontu,

wyniki kontroli nalezy opisaé w protokole kontroli.

4.2.  Elektronarzedzia.

4.2.1. W zaleznosci od sposobu i czasu uzytkowania, elektronarzedzia dzie-
limy na trzy grupy:

kategoria uzytkowania | oznacza elektronarzedzie eksploato-
wane dorywczo,

kategoria uzytkowania Il oznacza elektronarzedzie eksploato-
wane czesto w ciggu jednej zmiany roboczej,

kategoria uzytkowania Il oznacza elektronarzedzie eksploato-
wane w sposaéb ciggty.

4.2.2. Kontrola biezgca:
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dokonywana przez osobe uzywajaca danego elektronarzedzia,
kazdorazowo przed uzyciem — kategoria uzytkowania |, Il, llI,

obejmuje ogledziny zewnetrzne, sprawdzenie biegu jatowego.




4.2.3. Kontrola okresowa:

co 6 miesiecy dla elektronarzedzi zaliczanych do kategorii uzyt-
kowania I,

co 3 miesigce dla elektronarzedzi zaliczanych do kategorii uzyt-
kowania Il,

co 3 miesigce dla elektronarzedzi zaliczanych do kategorii uzyt-
kowania lll,

obejmuje ogledziny zewnetrzne, demontaz i ogledziny we-
wnetrzne, pomiar rezystancji izolacji, sprawdzenie obwodu
ochronnego, sprawdzenie biegu jatowego

wyniki kontroli nalezy opisa¢ w protokole.

4.3. Maszyny i urzgdzenia samojezdne

4.3.1. Kontrola codzienna:

wykonywana przez operatora,

powinna by¢ wykonywana codziennie przed rozpoczeciem i po
zakonczeniu pracy lub zmiany roboczej — jesli maszyna lub urza-
dzenie samojezdne w danym dniu sg uzywane,

obejmuje gtéwnie sprawdzenie czystosci poszczegdlnych ele-
mentow, jakosci smarowania mechanizmow i potaczen oraz ich
regulacji, np. dokrgcenie poluzowanych nakretek, srub itp. Cze-
stotliwosci i jakosci smarowania mechanizméw i potgczen oraz
ich regulacji,

zobowigzuje do obserwacji dziatania wszystkich mechanizmaow,
w tym elementow jezdnych, stanu ogumienia, gasienic, zuzycia
materiatéw pednych,

wymaga sprawdzenia oswietlenia,

wymaga sprawdzenia stanu oston ochronnych, zabezpieczen i
mechanizméw majgcych wptyw na bezpieczernstwo pracy,

stwierdzenie niedociggnie¢ lub usterek zobowigzuje do ich usu-
niecia w trybie niezwtocznym lub — jezeli nie jest to mozliwe — do
wstrzymania pracy wraz z powiadomieniem o tym fakcie przetfo-
Zonego.

4.3.2. Kontrola okresowa:

powinna by¢ wykonywana zgodnie z wczesniej ustalonym harmo-
nogramem, po uptywie okreslonego czasu pracy wyszczegolnio-
nego w instrukcji uzytkowania,

powinna by¢ wykonywana przez osobe (firme) posiadajgcg odpo-
wiednie kwalifikacje i uprawnienia, przy udziale operatora BOP,

zakres kontroli okresowej okre$la dokumentacja, w tym instrukcja
uzytkowania,




niezaleznie od koniecznosci usuniecia stwierdzonych usterek,
nalezy okresli¢ stan zuzycia maszyny i jej mechanizméw w celu
zaplanowania przy niej innych czynnosci np. remontu,

wyniki kontroli nalezy opisaé w protokole obstugi maszyny.

44. Elementy krytyczne
4.4.1. Nalezy objgc specjalnymi kontrolami elementy krytyczne typu:

autonomiczne aparaty oddechowe (do pracy w przestrzeniach
zamknietych i podczas akcji ratowniczych) — wymagajg okreso-
wych specjalistycznych przegladow — przeglady przez wyspecja-
lizowane firmy zewnetrzne,

inny sprzet ratowniczy — np. kombinezony gazoszczelne — prze-
glady przez wyspecjalizowane firmy zewnetrzne,

eksplozymetry — przeglady przez producenta lub autoryzowa-
nego przedstawiciela producenta,

zawiesia (fancuchowe, liny stalowe, syntetyczne), haki i szekle
wymagajg ponownej atestacji, przeprowadzanej okresowo, zgod-
nie z obowiazujgcymi przepisami — przeglady UDT,

urzadzenia i narzedzia przeznaczone do pracy w strefach zagro-
zonych wybuchem — przeglady wewnetrzne BOP,

ostony czesci ruchomych — przeglady wizualne, dokonywane
przez obstuge instalacji, laboratorium, logistyki i magazynu —
przeglady wewnetrzne BOP.




