Basell Orlen Polyolefins Sp. z o.0.

Zarzadzenie Nr 3/GD/2004
aktualizacja z dnia 19.09.2024r.

w sprawie: realizacji prac w oparciu o pisemne zezwolenia.

W celu zapewnienia bezpiecznej organizacji pracy oraz aktualizacji trybu postepowania przy reali-
zacji prac na podstawie pisemnych zezwolen w Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0.0., z uwzglednie-
niem przepisoOw Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w
sprawie ogolnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz Rozporzgdzenia Ministra Energii
z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycz-

nych oraz w zwiazku z wdrozonymi zmianami organizacyjnymi oraz zdobytym do$wiadczeniem,
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie do uzytku stuzbowego ,Instrukcje realizacji prac w oparciu o pisemne zezwole-
hia” zwanag dalej w tekscie ,,Instrukcja”.

§2.
Postanowienia niniejszego Zarzadzenia oraz zasady i tryb postepowania okreslone w ,,Instrukcji”
obowigzujg wszystkich pracownikéw Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0.0. (dalej — BOP) oraz a takze
wszystkich Wykonawcdw wykonujgcych prace na terenie BOP na podstawie zawartych uméw oraz

realizowanych zlecen, w zakresie ich dotyczacym.

§ 3.

Zobowigzuje sie Kierownikéw poszczegdlnych komorek organizacyjnych BOP do:
— znajomosci i zapoznania podlegtych pracownikéw z postanowieniami zawartymi w Zarzadze-
niu i ,Instrukcji”,
— nadzoru nad realizacja zapisow niniejszego Zarzadzenia i ,,Instrukcji” oraz
bezwzglednego i konsekwentnego ich egzekwowania w zakresie i w obszarze swojego dzia-

tania.



§4.

Do obowigzkéw catej zatogi BOP, oraz pracownikéw Wykonawcdw nalezy bezwzgledne stosowanie
i przestrzeganie ustalen i trybu dziatania podanych w Zarzadzeniu i ,,Instrukcji”. Nieprzestrzeganie
ustalen i procedur postepowania podanych w Zarzadzeniu i ,Instrukcji” bedzie traktowane jako na-

ruszenie podstawowych obowiazkéw przez pracownika.

§5.

Osoby ,Nadzorujgce” zobowigzuje sie do wypetniania wzoréw zezwolen jednorazowych w kompu-

terowym systemie wypetniania zezwolen.

Kierownikéw poszczegoélnych komérek organizacyjnych BOP zobowigzuje sie do biezgcego zabez-
pieczenia drukdéw zezwolen jednorazowych wedtug wzoréw w przypadkach awarii drukarek lub kom-
puterowego systemu wypetniania zezwoler — zatgczniki Nr 3, 3a, 3b i 3¢ — stanowiacych zataczniki

do niniejszej ,,Instrukcji”.

§ 6.
W przypadkach szczegoéinych, nieuregulowanych Zarzadzeniem ,,Instrukcja”, decyzje o trybie po-
stepowania podejmuje Dyrektor HSEQ.

§7.

Za sprawowanie kontroli nad aktualizacja niniejszego Zarzadzenia i ,,Instrukcji” odpowiedzialny
jest Dyrektor HSEQ.

§ 8.

Niniejsze wydanie Zarzadzenia i ,Instrukcji” w cato$ci zastepuje Zarzadzenie i ,Instrukcje nr
3/GD/2004 (aktualizacja 01.12.2021 roku.). Postanowienia niniejszego Zarzadzenia i ,Instrukcji’
wchodzg w zycie z dniem 19 wrzesnia 2024 r j

Dyrektor ds. _Proaukcji
AIeks_anc’!er Rosek
.“-“‘7



INSTRUKCJA
REALIZACJI PRAC W OPARCIU O PISEMNE ZEZWOLENIA

1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1

a)

g)
h)

Na terenie BOP nizej wymienione prace kwalifikuje sie, jako prace szczegélnie niebez-
pieczne:

wykonywane przy urzadzeniach elektroenergetycznych wytaczonych spod napiecia, lecz
uziemionych w taki sposoéb, ze ktdrekolwiek z uziemien nie jest widoczne z miejsca wyko-
nywania pracy. Nie dotyczy obiektéw, na ktérych prowadzenie prac wymaga szczegdlnych
uprawnien lub jest okreslone innymi przepisami;
wykonywane w poblizu nieostonietych urzadzen elektroenergetycznych lub ich czesci,
znajdujgcych sie pod napieciem,
pozarowo niebezpieczne,
w przestrzeniach ograniczonych,
zwigzane z otwieraniem, rozszczelnieniem aparatoéw, zbiornikéw, urzgdzen i rurociggéw
po opréznieniu z mediow,
na wysokosci, w tym z uzyciem niektérych urzgdzen transportu bliskiego (dalej — UTB),
ziemne,

z uzyciem substancji niebezpiecznych.

Wszystkie wyzej wymienione prace, jak rowniez wszelkie inne nie ujete w obowigzujgcych

instrukcjach, w tym prace remontowe i inwestycyjne musza by¢ wykonywane wylacznie na
podstawie pisemnych zezwolen.

1.1.1 W okreslonych przypadkach (np.: realizacja tego samego zakresu prac, w takich sa-

1.2

mych warunkach, w ciggu wielu kolejnych dni, w krétkim okresie czasu przez ten sam
zespot wykonawczy) prace nie bedace pracami szczegdlnie niebezpiecznymi moga
by¢ wykonywane na podstawie instrukcji bezpiecznego wykonania robét (dalej:
IBWR), zawierajgcej ten sam zakres merytoryczny (punkty drukéw zezwolen — zatgcz-
niki nr 3a do niniejszej Instrukcji), co zezwolenie jednorazowe na wykonywanie
prac. W tym przypadku IBWR spetnia te sama role, co przywotane zezwolenie. Szcze-
goty dotyczace formy IBWR zawarte sg w Zarzadzeniu 30/GD/2004 w sprawie dziatal-
nosci kontraktoréw na terenie BOP w obrebie zaktadu produkcyjnego ORLEN.
Stosowane w niniejszej instrukcji pojecia oznaczaja:



1.2.1

1.2.2

1.2.3

Przez okreslenie ,prace pozarowo niebezpieczne” nalezy rozumie¢ wykonywanie
czynnosci, przy ktérych wystepuje lub moze wystapic iskrzenie, zarzenie lub palenie
sie¢ materiatu. Przed podjeciem decyzji o wykonywaniu prac z uzyciem tzw. ,ognia
otwartego” nalezy rozwazy¢ alternatywne sposoby wykonania czynno$ci.
Typowe przyktady prac pozarowo niebezpiecznych, inaczej z uzyciem ognia otwar-
tego, to: spawanie, wyzarzanie, podgrzewanie lub wypalanie przy uzyciu ptomienia,
szlifowanie i inne prace z uzyciem narzedzi elektrycznych — np. klucze elektryczne
bez zabezpieczeri Ex. Wykorzystanie urzgdzen spalinowych réwniez jest zaliczane
do prac pozarowo niebezpiecznych.

Zabrania si¢ wydawania zezwolen, zarowno jednorazowych, jak i diugotermi-
nowych, na prace pozarowo niebezpieczne (np. spawanie, szlifowanie, ciecie
itp.) na bezposredniej powierzchni nieopréznionych z substanciji niebezpiecz-
nych rurociggoéw, rurociagow zrzutowych (w szczegélnosci do uktadu po-
chodni oraz na samej pochodni), rurociagéw, aparatéw i urzadzen pod ci$nie-
niem.

Przez okreslenie ,praca na wysokosci” rozumie sie:

prace wykonywang na powierzchni znajdujacej sie na wysoko$ci co najmniej 1,0 m
nad poziomem podfogi lub ziemi;

przenoszenie tadunku za pomocg pojazdu podnos$nikowego, lub zurawia samo-

jezdnego (urzadzenia transportu bliskiego).

1.2.3.1 Do pracy na wysokosci nie zalicza sie pracy na powierzchni, niezaleznie od

wysokosci, na jakiej sie znajduje, jezeli powierzchnia ta:

—  ostonieta jest ze wszystkich stron do wysokosci co najmniej 1,5 m petnymi
$cianami lub $cianami z oknami oszklonymi,

—  wyposazona jest w inne state konstrukcje lub urzadzenia chronigce pracow-
nika przed upadkiem z wysokosci (Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 26.09.1997 r. w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczen-
stwa i higieny pracy)

Ponadto do pracy na wysokosci nie zalicza sie poruszania sie kierowcow ciezaro-
wek po podtodze naczepy, kierowcow autocystern na logistyce BOP oraz pracow-
nikbw BOP, kurieréw i Wykonawcow po rampie magazynu BM01. W odniesieniu do
przenoszenia tadunkoéw za pomocg UTB, nie zalicza sie do prac na wysokosci pracy
wozkow widtowych.

W przypadku prac z uzyciem zurawia samojezdnego, nalezy zaznaczy¢ ten fakt w
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1.2.4

1.2.5

1.26

1.2.7

1.2.8

komputerowym systemie wypetniania zezwoleh — pole ,Uzycie zurawia samojezd-
nego: TAK" dla pracy szczegolnie niebezpiecznej — pracy na wysokosci — i spetnic
wymogi ,Zarzadzenia wykonywania prac transportu pionowego z uzyciem zurawi
na terenie Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0.0.” Zarzadzenie 20/GD/2020
Szczegotowe zasady zwigzane z pracami na wysokos$ci sg zawarte w Zarzadzeniu
48/GD/2017 w sprawie bezpiecznej realizacji prac na wysokosci.

Przez okreslenie ,prace w przestrzeniach ograniczonych” nalezy rozumie¢ czyn-
nosci wymagajace wejscia do wnetrza wszelkiego rodzaju zbiornikéw, obudowy
zbiornikéw, zasobnikéw, pojemnikéw, silosow, bunkréw, skruberow, reaktoréow, ko-
lumn, wyparek, suszarek, rurociggdw, cystern, a takze do wnetrza kanatéw (w tym
kablowych), studzienek kanalizacyjnych, teletechnicznych, studni, szybéw oraz in-
nych analogicznych urzadzen. Szczegotowe kryteria spetnienia przez dang prze-
strzen miana przestrzeni ograniczonej, jak réwniez zasady bezpieczenstwa zwig-
zane z przygotowaniami i pracami wewnatrz nich zawarte sg w Zarzadzeniu
12/GD/2004 w sprawie prac w przestrzeniach ograniczonych.

Przez okreslenie prace z ,uzyciem substancji niebezpiecznych” nalezy rozumie¢
prace z cieczami, gazami lub ciatami statymi, ktére stanowig zagrozenie dla zdrowia
lub bezpieczenistwa pracownikow (okreslone w kartach charakterystyki), kiedy ist-
nieje mozliwo$¢ bezposredniego kontaktu pracownika z tymi substancjami.

Przez okreslenie ,prace ziemne” nalezy rozumie¢ szczegélny rodzaj robét, przy
ktorych nastepuje naruszenie gruntu na gtebokosé 0,5 m od poziomu gruntu. Szcze-
gotowe zasady zwigzane z pracami ziemnymi sg zawarte w Zarzgdzeniu
14/GD/2004 w sprawie prowadzenia robot ziemnych na terenie Basell Orlen Polyo-
lefins Sp. z o.0.

Przez okreslenie ,otwieranie aparatéw, rurociagow i urzadzen po opréznieniu i
neutralizacji” rozumie sie czynnosci przygotowawcze do planowanych remontéw,
czyszczenia, rewizji, polegajace na rozkreceniu kré¢cow technologicznych, pokryw
wtazow aparatéw, zbiornikow, rurociggow, pakietow i innych urzgdzen zamknietych,
po opréznieniu z mediéw niebezpiecznych i neutralizaciji.

Przez okreslenie ,przy urzadzeniach elektroenergetycznych wylaczonych spod
napiecia, lecz uziemionych w taki sposdb, ze ktorekolwiek z uziemien nie jest
widoczne z miejsca wykonywania pracy” rozumie si¢ prace na urzgdzeniach za-
silanych pradem elekirycznym, od ktérych zostato odciete napiecie, lecz pracujacy

przy urzadzeniu pracownicy nie widzg (a tym samym nie majg pod kontrolg) punktu
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uziemienia urzgdzenia.

1.2.8.1 Urzadzenia elektroenergetyczne, np. silniki, po odtgczeniu napiecia uzie-
mia si¢ w rozdzielniach elektrycznych na podstawie odrebnych dokumentow:
»Instrukcji odtaczania i podtaczania przewodoéw w silnikach elektrycznych na
instalacjach Basell Orlen Polyolefins” oraz ,Instrukcji Organizacji Bezpiecznej
Pracy przy Urzadzeniach Elektroenergetycznych w zaktadzie produkcyjnym
~ORLEN", natomiast kable przy samym urzadzeniu w wiekszoéci przypadkow
nie majg mozliwosci technicznych bycia uziemionymi, stad, zgodnie z par.25,
ust.3 rozporzgdzenia w sprawie bhp przy urzadzeniach e-e, stosuje sie inne
dodatkowe $rodki techniczne i organizacyjne, zapewniajgce bezpieczenstwo
prowadzenia prac, okre$lone w instrukcji. Wtedy, gdy istniejg mozliwosci tech-
niczne uziemienia kabli doprowadzajgcych napiecie do urzgdzenia, uziemienie
kabli nalezy zleci¢ elektrykom dyzurnym. Elektryk dyzurny potwierdza na druku
zezwolenia wtasnorecznym podpisem zastosowanie dostepnych $rodkéw za-
bezpieczajgcych.

1.2.9 Przez okre$lenie ,w poblizu nieostonietych urzadzeri elektroenergetycznych
lub ich czesci, znajdujacych sie pod napieciem” oznacza prace przy urzadzeniu
lub uktadzie, ktéry posiada nieostoniete elementy pod napieciem, dotkniecie ktérych
moze spowodowac porazenie prgdem.

1.2.9.1 Prace zwigzane z wymiang opraw oswietleniowych i zZrodet $wiatta zali-
czane sg do prac obstugowych, rutynowych, opisanych w instrukcji eksploata-
cyjnej urzadzen oraz ,Instrukcji Organizacji Bezpiecznej Pracy przy Urzgdze-
niach Elektroenergetycznych w zaktadzie produkcyjnym ORLEN”, niestanowia-

cych prac szczegolnie niebezpiecznych (o ile nie sg spetnione kryteria pracy

na wysokosci!). Par.29, ust.3 rozporzadzenia w sprawie bhp przy urzgdzeniach

e-e mowi, iz dozwolone jest prowadzenie przez osoby uprawnione i osoby upo-
waznione prac eksploatacyjnych okreslonych w instrukcji eksploatacji ustalo-
nych przez pracodawce. Otwarcie klosza opraw stosowanych na instalacjach
odcina zasilanie; wyjecie swietlowki odtgcza zasilanie; zaréwki wymienia sie
przy wytaczniku ustawionym w pozycji ,wytaczony” — zadna z tych prac nie jest
pracag szczegolnie niebezpieczna.

1.2.10 Nadzorujgcy, ktéry wydaje zezwolenie na prace w rozdzielni nn lub SN musi posia-

da¢ uprawnienia SEP. Wydawanie zezwolen — polecen pracy — odbywa sie na za-



sadach okreslonych w ,Instrukcji Organizacji Bezpiecznej Pracy przy Urzadze-
niach Elektroenergetycznych w zakiadzie produkcyjnym Orlen”. W szczegol-
nych przypadkach, kiedy zakres prac w rozdzielni wykracza poza zakres w/w In-
strukcji, wydawane sa 2 zezwolenia — przez Nadzorujgcego z uprawnieniami SEP,
ktory reguluje zasady bezpieczeristwa w odniesieniu do urzadzen elektrycznych
oraz przez Nadzorujgcego opisanego w niniejszej ,Instrukcji”, zgodnie z opisanymi
nizej zasadami.

1.2.11 Przez okreslenie prace ,remontowe” rozumie sie¢ prace wykonywane na istniejg-
cych obiektach produkcyjnych polegajace na przywroceniu ich wartosci uzytkowej
lub odtworzeniu stanu pierwotnego oraz prace serwisowo-konserwacyjne.

1.2.12 Przez okreslenie prace ,,inwestycyjne” nalezy rozumie¢ prace dotyczace budowy
nowych lub modernizaciji istniejgcych obiektéw produkcyjnych, realizowane w opar-
ciu o dokumentacje projektowg i nadzorowane przez Menadzera ds. Realizacji In-
westycji BOP.

1.2.13 ,Analiza Sprawdz Sygnaly’ — jest to metoda oceny ryzyka przed rozpoczeciem
zadania, wykonywana przez wszystkich pracownikéw wykonujacych prace, majgca
na celu uswiadomienie zagrozen oraz sprawdzenie wtasnej wiedzy na temat zada-
nia. Zastosowanie analizy SprawdZ Sygnaty powinno by¢ weryfikowane poprzez
wywiady podczas inspekcji realizacji prac przez osoby z nadzoru. Ponadto Wyko-
nawca, po otrzymaniu zezwolenia, a przed rozpoczeciem prac, ma obowigzek wy-
petni¢ liste kontrolng zwigzang z wtasciwym przygotowaniem merytorycznym i tech-
nicznym do danej pracy. Nadzorujgcy ze strony Wykonawcy przedstawia Nadzoru-
jacemu BOP liste wykonawcoéw bioracych udziat w realizacji zezwolenia jednorazo-
wego na prace, ktéra stanowi imienny wykaz zespotu pracownikoéw, uprawnionych
do prac na terenie BOP. Dotyczy to zezwolen na prace szczegoélnie niebezpieczne
oraz pozostate. Nadzorujacy BOP za pomocg dostepnych $rodkéw ma obowigzek
wyrywkowo zweryfikowaé uprawnienia wykonawcoéw do pracy na terenie BOP oraz
nie dopuscic¢ do przystgpienia Wykonawcy do prac w przypadku jakichkolwiek wat-
pliwoéci i niezgodnosci. Lista wykonawcow powinna by¢ archiwizowana i przecho-
wywana wraz z zezwoleniem.

1.2.14 ,Asekurujacy” — wyznaczony pracownik komérki organizacyjnej (obiektu) i/lub
przedstawiciel wykonawcy, posiadajgcy aktualne szkolenie okresowe z zakresu bhp
i ppoz., sprawujgcy nadzor nad pracami wykonywanymi na podstawie pisemnych

zezwolen jednorazowych.



1.2.15 ,Kierownik obiektu” — osoba kierujgca komoérkg organizacyjng. Kierownika
obiektu moze zastgpi¢ pracownik posiadajgcy aktualne zaswiadczenie o odbyciu
szkolenia okresowego bhp dla os6b kierujacych pracownikami oraz zgode na pet-
nienie obowigzkéw zatwierdzong przez Dyrektora Produkcji. Z wnioskiem o wyra-
zenie zgody na zatwierdzanie zezwolen na prace szczegolnie niebezpieczne przez
okreslone osoby wystepuje Dyrektor danego dziatu. Dyrektor Produkcji zatwierdza
wniosek, ktory trafia do Dziatu Personalnego, natomiast kopie zostajg przekazane
do:

- Pracownika, dla ktérego wystawiany byt wniosek,
- do szeféwki lub sekretariatu danego wydziatu,

- do Kierownika obiektu.

Zgoda jest wydawana bezterminowo.

1.2.16 ,Nadzorujacy” — pracownik prowadzacy zmiane i posiadajacy aktualne zaswiad-
czenie o odbyciu szkolenia okresowego z zakresu bhp i ppoz. na poziomie dla os6b
kierujgcych pracownikami. Dla potrzeb niniejszego zarzgdzenia pod tg definicjg
kryjg sie zaréwno osoby na stanowisku szefa zmiany produkc;ji lub logistyki, jak row-
niez inne osoby o podobnych kompetencjach (np. specjalista |l Laboratorium, czy
specjalista ds. logistyki). Nadzorujacy jest pisemnie upowazniony przez bezposred-
niego przetozonego (Kierownika obiektu) do wydawania zezwolen. Warunkiem uzy-
skania upowaznienia jest odbycie szkolenia bhp dla oséb kierujgcych pracownikami
oraz zdanie egzaminu ze znajomosci zasad prowadzenia prac szczegolnie niebez-
piecznych. Okres waznoéci upowaznienia nie moze by¢ dtuzszy niz 60 miesiecy. Po
tym okresie wymagane jest ponowne szkolenie oraz egzamin.

1.2.17 ,Nadzorujacy ze strony Wykonawcy” — osoba kierujgca pracownikami w ramach
wydanego zezwolenia i posiadajaca odpowiednie upowaznienie do pobierania ze-
zwolen jednorazowych (np. odbyte szkolenie okresowe bhp dla oséb kierujacych
pracownikami). Nadzorujgcy ze strony Wykonawcy moze petni¢ funkcje Asekuruja-
cego.

1.2.18 ,Przyjmujacy zezwolenie” — osoba (np. wykonawca, kierowca, operator pojazdu),
ktéra odbiera zezwolenie.

1.2.19 ,Specjalisci branzowi” — inzynierowie utrzymania ruchu (np. mechanik, automatyk,
elektryk) odpowiedzialni za stan techniczny przypisanych im urzadzen danej branzy
i realizujgcy proces utrzymania ruchu na danej instalacji produkcyjnej lub pomocni-

czej.



1.2.20 ,UTB" — urzadzenie transportu bliskiego. Dla potrzeb niniejszego zarzgdzenia wy-
réznia sie pod tym pojeciem pojazdy takie, jak np.: wozki widtowe, podnos$niki typu
manitou, pojazdy HDS, ,ambony” z koszem do podnoszenia oséb, zurawie samo-
jezdne.

1.2.21 ,Urzadzenie elektroenergetyczne” — rozumie sie przez to pojecie wszystko, co
umozliwia wytwarzanie, przesy! i odbiér energii elektrycznej (np. urzgdzenia prze-
sytowe — linie powietrzne, urzadzenia rozdzielcze — wylgczniki, urzgdzenia odbior-
cze — grzejne, silniki, oswietlenie).

1.2.22 ,Wtasciciel obiektu” — osoba kierujgca komoérkg organizacyjna, na ktérej eksploa-
towane sa aparaty, rurocigagi i urzgdzenia bedgce na stanie majgtkowym komorki
organizacyjnej (MPK).

1.2.23 ,Wiasciciel terenu” — osoba kierujgca komorkg organizacyjna lub pracownik ko-
morki organizacyjnej, ktéremu przydzielono do nadzoru cze$¢ terenu BOP lub
ORLEN S.A. wraz z urzgdzeniami. Obowigzki Wtascicieli terenu opisane sg w Za-
rzadzeniu 25/GD/2004.

1.2.24 Wstrzymanie prac” — cofniecie (zatrzymanie) pisemnego zezwolenia na wykony-
wanie prac w zwigzku z zaistniatg sytuacja awaryjng, stwarzajgcg zagrozenia wy-
padkowe lub razgcym naruszeniem obowigzujgcych przepisow i zasad bezpieczen-
stwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej przez osoby zwigzane z wyko-
nywana praca.

1.2.25 ,Wykonawca” — pracownik realizujgcy prace jednoosobowo, zespo6t pracownikow
lub osoba kierujgca praca zespotu wykonawczego, posiadajaca odpowiednie upo-
waznienie do pobierania zezwolen jednorazowych (np. posiadajgca aktualne za-
Swiadczenie o odbyciu szkolenia okresowego z zakresu bhp i ppoz. W BOP tylko
osoby posiadajgce aktualny na dany rok identyfikator na kasku, przekazany przez
specjalistow Biura HSEQ po szkoleniu wstepnym sg upowaznione do pobierania
zezwolen jednorazowych | wykonywania pracy. WWykonawca, wykazany w zezwole-
niach jednorazowych:

— na prace szczegolnie niebezpieczne musi mie¢ szkolenie okresowe bhp dla
0s6b kierujgcych pracownikami;
— powinien znajdowac sie w miejscu prac w trakcie ich trwania.

1.2.26 ,Zatwierdzajacy” — osoba upowazniona do wydania zgody na rozpoczecie prac (np.
kierownik, menadzer, technolog lub inny specjalista danego obiektu), posiadajgca
aktualne szkolenia bhp i ppoz. dla 0s6b kierujgcych pracownikami, a takze zdany
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egzamin ze znajomosci zasad prowadzenia prac szczegodlnie niebezpiecznych.
Upowaznienie wydaje dyrektor wtasciwy dla dziatu zatrudnienia Zatwierdzajgcego.
Okres wazno$ci upowaznienia nie moze by¢ diuzszy, niz 36 miesiecy. Po tym okre-

sie wymagane jest ponowne szkolenie oraz egzamin.

1.2.27 ,Zespdt wykonawczy” — grupa maksymalnie 10 pracownikéw wykonujgca prace

okreslone zezwoleniem na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych. Przy
pozostatych rodzajach prac, w wyjatkowych przypadkach — przy zapewnieniu moz-
liwosci petnego nadzoru ze strony Wykonawcy oraz ze strony asekuracji z ruchu —
moze to by¢ grupa do 25 pracownikéw. Zespét winien byé kierowany przez pracow-
nika zajmujgcego minimum stanowisko brygadzisty, posiadajacego aktualne szko-

lenie bhp i p.poz dla osob kierujgcych pracownikami.

1.3 Realizacja prac szczegdlnie niebezpiecznych wymaga stosowania zasady ograniczonego

zaufania (dotyczy to w szczegoélnosci przewidywania zagrozen).

1.4 Nie wymaga sie pisemnego zezwolenia w przypadkach:

1.4.1

142

udzielania pierwszej pomocy osobom poszkodowanym oraz w razie konieczno$ci
natychmiastowego zabezpieczenia os6b przed skutkami zaistniatego wypadku,
awarii, katastrofy, a takze w czasie dziatain ratowniczo-gasniczych zwigzanych z
ratowaniem ludzi. W powyzszych sytuacjach odpowiedzialno$¢ za stosowanie od-
powiednich srodkéw ostroznosci ponosi kierujgcy akcjag ratunkowa;

prowadzenie przez osoby uprawnione i/ lub upowaznione do statej obstugi instalaciji
lub obiektu na podstawie instrukcji stanowiskowej opisujgcej szczegdtowo sposéb

prowadzenia prac, pod warunkiem, ze nie sg to prace szczegolnie niebezpieczne.

1.5 Jezeli planowany sposéb wykonania pracy bezposrednio zagraza zdrowiu i zyciu wykonuja-

cych jg pracownikéw lub osob postronnych, albo panujgce warunki techniczno-organizacyjne

nie pozwalajg na bezpieczne wykonanie pracy, nadzorujacy i/lub zatwierdzajgcy majg prawo

odmowy wydania zezwolenia do czasu usuniecia istniejacych przeszkod (art. 210 Kodeksu

pracy).
1.5.1

Jezeli zachodzi taka potrzeba, nadzorujacy i/lub zatwierdzajgcy przedstawiajg i uza-

sadniajg pisemnie swoje stanowisko.

1.6 Jezeli wykonawca robét stwierdzi, ze warunki bezpieczenstwa okreslone w zezwoleniu nie

sg wystarczajgce do bezpiecznego wykonania pracy i bezposrednio zagrazajg zdrowiu i zy-

ciu wykonujgcych jg pracownikéw lub oséb postronnych, albo zezwolenie jest nieczytelne,

moze odmowic przyjecia zezwolenia lub powstrzymac sie od wykonywania pracy (art. 210

Kodeksu pracy).
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1.6.1 Na wyrazne zgdanie wystawiajgcego zezwolenie wykonawca robét jest zobowig-
zany uzasadnié¢ swoje stanowisko pisemnie.
i W BOP stosuje sie nastepujgce rodzaje pisemnych zezwolen:
a) zezwolenie dtugoterminowe na prace remontowe,
b) zezwolenie diugoterminowe na prace inwestycyjne,
c) zezwolenie diugoterminowe na prace pozarowo niebezpieczne dla obiektow warsztato-
wych i statych zapleczy firm wykonawczych,
d) zezwolenie jednorazowe

— na prace szczegolnie niebezpieczne,

— na pozostate prace,

— na wjazd pojazdu.

1.7.1 Zezwolenie dlugoterminowe na prace remontowe moze by¢ wydane na prowadze-
nie prac remontowych na wydzielonych czesciach lub catych obiektach eksploato-
wanych, kompleksowo wytgczonych z ruchu, kompleksowo opréznionych, odtgczo-
nych i po wykonaniu pierwszego otwarcia oraz w trwaty sposéb zabezpieczonych
przed mozliwoscig wystapienia zagrozenia pozarowego, wybuchowego i toksycz-
nego. Teren prowadzonych prac remontowych musi by¢ w jednoznaczny sposéb
wydzielony i oznakowany.

1.7.2 Kierownik Obiektu moze ztozy¢ wniosek do Dyrektora Produkcji o zgode na wiacze-
nie prac szczegolnie niebezpiecznych do zezwolenia dtugoterminowego na prowa-
dzenie prac remontowych. Whniosek powinien okresla¢ doktadny zakres prowadzo-
nych prac z wyszczegolnieniem miejsc oraz firm wykonawczych. W przypadku ak-
ceptacji wniosku przez Dyrektora Produkgiji, okreslone we wniosku prace szczegol-
nie niebezpieczne, realizowane przez konkretne firmy, moga by¢ prowadzone na
podstawie zezwolenia dtugoterminowego.

1.7.3 Zezwolenie dlugoterminowe na prace inwestycyjne wydaje sie na prowadzenie ro-
bét budowlanych i montazowych na nowobudowanych oraz juz eksploatowanych
obiektach lub ich czesciach wytaczonych catkowicie z ruchu.

1.7.4 Dla wszystkich prac wymienionych w punkcie 1.1. oraz nieobjetych zezwoleniami
okreslonymi w punktach 1.7.1. i 1.7.2. niniejszej instrukcji nalezy wydawac zezwo-
lenia jednorazowe.

1.8 Wszystkie prace wymienione w ustepie 1.1.a-h, nieobjete zezwoleniami okreslonymi w uste-
pach 2.1. i 3.1. niniejszej ,Instrukcji” nalezy wykonywaé na podstawie zezwolen jednora-

zowych na wykonywanie prac szczegoélnie niebezpiecznych. Wykonywanie w/w prac na
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podstawie opracowanej instrukcji bezpiecznego wykonania robét szczegdlnie niebez-

piecznych dopuszcza sie w przypadku osobnej zgody najwyzszego kierownictwa BOP (dy-

rektora obszaru) na tego typu roboty (np. duze projekty inwestycyjne). W takich przypadkach

wymaga sie réwniez opracowania przez gtdwnego Wykonawce robét planu Bezpieczenstwa
| Ochrony Zdrowia (BIOZ).

1.9

1.10

1.11

1.8.1 Wyjatek stanowi wjazd pojazdu mechanicznego np.: dowdz materiatu, dowoz na-

rzedzi, na ktorg to prace wystarczy wystawi¢ zezwolenie na wjazd pojazdu. Jednak
w przypadku prowadzenia prac przez pojazd np. praca zurawia, podnosnika, praca
koparki, itp., niezbedne jest zezwolenie jednorazowe na pozostate prace. Jezeli
specyfika pracy pojazdu miesci sie w zakresie prac szczegoélnie niebezpiecznych,
wystawia sie zezwolenie jednorazowe na prace szczegdlnie niebezpieczne (np.: dla

koparki — na prace ziemne, dla podno$nika, zurawia — prace na wysokosci).

1.8.2 Zatwierdzajgcym IBWR po jej akceptacji przez specjaliste Biura HSEQ jest Kierow-

nik obiektu, spetniajgcy wymogi okreslone dla Wiasciciela obiektu, jak w punkcie

1.2.14 niniejszej ,Instrukcji”.
W przypadku robét o charakterze ciggtym osoby odpowiedzialne za nadzér majg obowia-
zek omdéwic sytuacje przy przekazywaniu zmiany i/ w oparciu o zasady opisane w dalszej
czesci niniejszej , Instrukcji”, odpowiednio do sytuacji, inicjujg wydanie nowych zezwolen
lub ich przediuzenie.
W przypadku, gdy ocena ryzyka, dotyczgca zagrozen wystepujgcych w trakcie prac
szczegolnie niebezpiecznych, wykaze konieczno$¢ podijecia niestandardowych $rodkow
kontroli ryzyka, przed wydaniem zezwolenia musi zostaé powotywany zesp6t celem iden-
tyfikacji oraz oceny proponowanych srodkéw stuzgcych obnizeniu poziomu ryzyka. Ze-
spét jest ztozony z Kierownika obiektu, specjalisty Biura HSEQ, przedstawiciela Wyko-
nawcy oraz — jesli Kierownik uzna za zasadne — Nadzorujgcego i inzyniera utrzymania
ruchu odpowiedniej branzy
Kazdy Wykonawca, ktory zamierza prowadzi¢ prace szczegolnie niebezpieczne na tere-
nie BOP, ma obowigzek przedstawi¢ do zaopiniowania i akceptacji przez Biuro HSEQ
Instrukcji Bezpiecznego Wykonania Robét. Prace nie moga zosta¢ rozpoczete, dopodki
IBWR nie zostanie zaakceptowana. Szczegoétowa forma IBWR i tryb jej sktadania opisane
sg w Zarzgdzeniu 30/GD/2004 w sprawie dziatalnosci kontraktoréw na terenie BOP.

1.11.1 Bezposrednio przed rozpoczeciem prac szczegodlnie niebezpiecznych, przed wyda-

niem zezwolenia, Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ do wgladu Nadzoruja-

cemu wydajagcemu zezwolenie Analize Bezpieczenstwa Zadania (inaczej JSA — Job
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Safety Analysis), ktorej szczegotowe cechy omawia zarzadzenie 30/GD/2004 w
sprawie dziatalnosci kontraktorow na terenie BOP. W wyjgtkowych przypadkach
(np. sytuacjach awaryjnych, na zmianach nocnych, w niedziele i $wieta) kiedy Wy-
konawca nie posiada przy sobie JSA, Nadzorujgcy dopuszcza Wykonawce do prac,
wydajgc opracowang przez BOP, wlasng JSA — szczegdly ponizej w punkcie
42431,

1.11.2 Wyjatkiem od obowigzku sktadania i procesu opiniowania IBWR sa sytuacje awa-

ryjne, wymagajace dopuszczenia do prac:

1.11.2.1 Wykonawcow dotychczas nie pracujgcych na terenie BOP,

1.11.2.2 Wykonawcow, ktérzy sktadali juz IBWR w BOP i zostata ona zaakcepto-

wana, a zakres prac awaryjnych nie wykracza poza jej zakres,

11123 serwisantéw i firm zagranicznych.

1.12 Kazda osoba, ktora bedzie wystawia¢ zezwolenia, musi zna¢ zasady wypetniania po-

szczegolnych pol w formularzu zezwolen oraz kryteria oczekiwanych zabezpieczen dla

poszczegolnych typdw zezwolen dotyczacych konkretnych prac.
2 ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NA PRACE REMONTOWE.

2.1 Zezwolenie dlugoterminowe na prace remontowe moze by¢ wydane na prowadzenie prac

remontowych na wydzielonych czesciach lub catych obiektach, kompleksowo wytaczonych

Z ruchu,

opréznionych, zneutralizowanych i odtgczonych oraz w trwaty sposéb zabezpieczo-

nych przed mozliwoscig wystgpienia zagrozenia pozarowego, wybuchowego i toksycznego

Z wytaczeniem prac opisywanych jako prace szczegdlnie niebezpieczne.

p Zasady i tryb wydawania zezwolen.

221

222

223

224

Zezwolenie dtugoterminowe na prace remontowe wystawia Kierownik Obiektu na
terenie BOP, wg wzoru — Zatgcznik Nr 1 — stanowigcego zatgcznik do niniejsze;
»instrukcji”.

Zezwolenie dtugoterminowe na prace remontowe zatwierdza przetozony wyzszego
szczebla.

Podstawa do wystawiania zezwolenia i jego integraing czescia jest zatgcznik okre-
Slajgcy szczegotowe warunki bezpiecznego przeprowadzenia prac remontowych,
przygotowany przez Kierownika obiektu na terenie BOP.

Zezwolenie ditugoterminowe na prace remontowe wystawia sie w niezbednej ilosci
egzemplarzy z przeznaczeniem dla wykonawcéw robot, kierownika obiektu i za-

twierdzajgcego.
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2.2.5

226

2.2.7

228

Kazde zezwolenie dtugoterminowe na prace remontowe winno mieé¢ numer ewiden-
cyjny nadany przez wystawiajgcego.

Wystawione zezwolenia dtugoterminowe na prace remontowe nalezy przechowy-
wac na terenie obiektu przez okres roku.

Zezwolenie dtugoterminowe na prace remontowe traci wazno$¢ w przypadku
zmiany ktéregokolwiek z warunkéw bezpieczenstwa okreslonych w zatgcznikach.
Prace na podstawie zezwolenia dtugoterminowego powinny byé¢ odnotowywane

przez Nadzorujgcych w dzienniku prac, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6.

2.3 W przypadku braku mozliwosci spetnienia warunkéw okreslonych w punkcie 2.1. prace

remontowe mogg by¢ wykonywane wytacznie na podstawie zezwolenia jednorazowego

na prace szczegolnie niebezpieczne, zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie 4 ni-

niejszej ,Instrukcji” lub na podstawie IBWR zgodnie z zasadami okre$lonymi w punkcie

1.8 niniejszej Instrukc;ji”.

2.3.1 Osobg zatwierdzajgcg instrukcje bezpiecznej realizacji prac szczegélnie nie-

bezpiecznych jest Kierownik obiektu po jej akceptacji przez specjaliste Biura
HSEQ.

24 Odpowiedzialno$é osob.
2.4.1 KIEROWNIK OBIEKTU odpowiada za:

a)

b)

d)

szczegotowe i prawidtowe przygotowanie propozycji warunkéw realizacji prac re-
montowych oraz okreslenie prawidtowych i wystarczajgcych $rodkéw zabezpie-
czajgcych,

zastosowanie wszystkich wyszczegoélnionych w zezwoleniu warunkéw bezpie-
czenstwa realizacji prac remontowych i podjecie decyzji o rozpoczeciu robot,
szczegotowe poinformowanie Wykonawcoéw o warunkach pracy i warunkach bez-
pieczenstwa podanych w zezwoleniu, potencjalnych zagrozeniach oraz sgsiednich
urzgdzeniach lub instalacjach stanowigcych zagrozenie,

czuwanie nad bezpieczenstwem robét i przerywanie prac zaleznie od aktualnej
sytuacji oraz w przypadku niespetnienia warunkéw bezpieczenstwa okreslonych
zezwoleniem,

2.4.2 ZATWIERDZAJACY odpowiada za:

a)

b)

c)

akceptacje podanych w zezwoleniu terminéw, wykonawcéw, zakresu wykonywa-
nych prac,
okreslenie prawidtowych i wystarczajgcych srodkdéw zabezpieczajacych,

natychmiastowe wstrzymanie robét przy wystapieniu stanéw zagrozenia, albo
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nieprzestrzegania przepisow lub warunkéw bezpieczenstwa podanych w zezwole-
niu.
2.4.3 Specjalista Biura HSEQ odpowiada za:
a) czynny udziat w konsultacjach i akceptacji instrukcji bezpiecznego wykonania
roboét szczegolnie niebezpiecznych,
b) biezgcy nadzér i kontrole nad przestrzeganiem zapiséw zezwolen na prace.
2.44 WYKONAWCA PRAC odpowiada za:
a) bezwzgledne przestrzeganie zasad, przepiséw i warunkéw bezpieczernstwa okre-
slonych zezwoleniem, a takze stosowaniem bezpiecznych metod pracy,
b) stosowanie w petnym zakresie srodkéw zabezpieczajacych wyszczegolnionych w
zezwoleniu,
¢) nadzér nad bezpiecznym wykonywaniem prac przez podlegtych pracownikéw,
d) natychmiastowe przerwanie prac w przypadku zgtoszenia lub zauwazenia stanu
awaryjnego, stwarzajgcego zagrozenia,
e) uporzadkowanie terenu po zakoriczeniu prac w zakresie uzgodnionym z Kierowni-
kiem Obiektu na terenie BOP,
f) Scista wspotprace z Kierownikiem Obiektu przy realizacji prac oraz dostosowanie

sie do jego zalecen.

ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NA PRACE INWESTYCYJNE
3.1 Zezwolenie diugoterminowe na prace inwestycyjne wydaje sie na prowadzenie robot
budowlanych i montazowych na nowobudowanych oraz juz eksploatowanych i moderni-
zowanych obiektach lub ich czesciach wylaczonych catkowicie z ruchu.
3.2 Zasady i tryb wydawania zezwolen.

3.2.1 Podstawg do wydania zezwolenia jest wniosek przygotowany przez Menedzera ds.
Realizacji Inwestycji wg wzoru — zatacznik Nr 2a — stanowigcego zatgcznik do
niniejszej ,,Instrukcji”.

3.2.2 Zezwolenie dtugoterminowe na prace inwestycyjne wystawia sie wg wzoru — za-
tacznik Nr 2 — stanowigcego zatgcznik do niniejszej ,,Instrukcji”.

3.2.3 Przygotowany wniosek przesyta sie w celu zaopiniowania do (dot. terenu BOP):

a) Dyrektora HSEQ
a poza tym:
b) kierownikéw obiektéw sagsiadujgcych w promieniu do 100 m od przewidywanego

placu budowy,
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3.3

c) kierownika Centralnego Dziatu Koordynacji Produkcji ORLEN S.A,
d) kierownika Zakladu Wodno-Sciekowego ORLEN S.A.,

e) Dziatu Prewencji BHP i Ppoz. ORLEN S.A.,

f) Komendanta Zaktadowej Strazy Pozarnej ORLEN S.A.,

g) Kierownika obiektu

3.2.4 Po otrzymaniu zaopiniowanego wniosku wystawiajgcy go przygotowuje zezwolenie
uwzgledniajgc warunki i opinie w nim zawarte.

3.2.5 Zezwolenie zatwierdza dla terenu BOP:

— Dyrektor Techniczny

3.2.6 Kazde zezwolenie dlugoterminowe na prace inwestycyjne winno by¢ opatrzone nu-
merem ewidencyjnym podawanym na wniosku przez Zatwierdzajgcego.

3.2.7 Wystawione zezwolenia otrzymujg w BOP:

a) Menedzer ds. Realizacji Inwestycji,

b) Wykonawcy robét

c) Dyrektor HSEQ

d) Kierownik obiektu

a poza tym:

e) Centralny Dziat Harmonogramowania i Koordynacji Produkcji ORLEN S.A.,
f) Zaktadowa Straz Pozarna ORLEN S.A,,

g) Dziat Prewencji BHP i Ppoz. ORLEN S.A.,

h) inne komoérki organizacyjne lub osoby — zaleznie od potrzeb i sytuaciji.

3.2.8 Podstawe rozpoczecia prac stanowi posiadanie zatwierdzonego zezwolenia i spet-
nienie zawartych w nim warunkow.

3.2.9 Zezwolenie dlugoterminowe jest wazne do konca roku kalendarzowego. Uzyskanie
zezwolenia na rok nastepny wymaga analogicznego postepowania jak w punktach
321.do3238

3.2.10 Zezwolenie dtugoterminowe na prace inwestycyjne traci wazno$¢ wraz z uptywem
roku kalendarzowego, w przypadku zmiany ktéregokolwiek z warunkéw bezpie-
czenstwa, albo zakonczenia prac inwestycyjnych.

W przypadku wykonywania prac szczegolnie niebezpiecznych nie ujetych w projekcie
realizacji prac, na podstawie zezwolenia jednorazowego na wykonywanie prac szczegol-
nie niebezpiecznych lub instrukcji bezpiecznego wykonania robét szczegélnie niebez-

piecznych, zatwierdzajgcym jest ta sama osoba, ktéra zatwierdzita zezwolenie dtugoter-
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minowe na prace inwestycyjne lub kierownik obiektu, na ktérym realizowana jest inwe-
stycja i posiada aktualne zaswiadczenie o odbyciu szkolenia bhp i ppoz. okreslone w
punkcie 1.2.23 niniejszej Instrukciji”.
3.3.1 Zatwierdzajgcy w tym trybie zezwolenie jednorazowe na wykonywanie prac szcze-
golnie niebezpiecznych wyznacza imiennie osoby zwigzane z jego realizacja.
3.3.2 Zatwierdzajacy w tym trybie instrukcje bezpiecznego wykonania robét szczegolnie
niebezpiecznych musi uzyskaé wczesniej akceptacje Biura HSEQ.

3.4 Wyjatkowo dopuszcza si¢ prowadzenie prac szczegdlnie niebezpiecznych na podstawie ze-

zwolenia dtugoterminowego na prace inwestycyjne pod warunkiem:

a)

b)

d)

e)

5.5

3.6

prowadzenia prac na nowobudowanych obiektach nie wigczonych do systemu czynnych
rurociagow technologicznych i sieci kanalizacyjnej,
uwzglednienia wymogow proceduralnych dotyczacych prac szczegolnie niebezpiecznych
(procedura dotyczgca zezwolen jednorazowych, prac wewnatrz zbiornikow, itp.),
nakazu prowadzenia prac w odlegtosci wiekszej niz 30 m od urzadzen zawierajgcych
media toksyczne lub palne (nie dotyczy rurociggdéw na estakadach, w muldach przy za-
stosowaniu odpowiednich zabezpieczen). Jesli praca bedzie wykonywana w odlegto$ci
blizszej, niz 30 m od sprzetu zawierajgcego takie substancje, nalezy zastosowaé spe-
cjalne srodki ostroznosci, w tym zmiany procesu majgce na celu wyeliminowanie ryzyka
uwolnienia substancji niebezpiecznych,
wdrozenia przez Wykonawce udokumentowanego procesu/sposobu prowadzenia prac
niebezpiecznych,
natychmiastowego weryfikowania wymogdw zezwolenia w przypadku jakichkolwiek
zmian technicznych, jak i organizacyjnych.
Przyjmuje sie¢ jako zasade, ze w przypadku rob6t inwestycyjnych liniowych takich jak:
zabudowa w ziemi nowych tras kablowych SN i WN, nowych ciggéw kanalizacyjnych,
kolektorow wody, itp., jak réwniez nowych rurociggéw na estakadach i w muldach magi-
stralnych, prace wykonywane beda na podstawie zezwolenia jednorazowego wystawia-
nego przez Wiasciciela terenu produkcyjnego oraz uzgodnione z Wiascicielem obiektu,
estakady, muldy. Na terenach na trwate wytgczonych z produkcji i przekazanych dla prac
inwestycyjnych zezwolenia wystawia Inwestor.
Odpowiedzialnos¢ oséb.

3.6.1 ZATWIERDZAJACY zezwolenie odpowiada za:

3.68.1.1 decyzje o wydaniu zezwolenia,

3.6.1.2 decyzje o sposobie i terminie wykonania prac,
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2813 co najmniej dwukrotng w ciggu roku kontrole przebiegu prac objetych ze-
zwoleniem, odnotowang kazdorazowo w Dzienniku Budowy,

3.6.14 natychmiastowe wstrzymanie roboét przy wystgpieniu stanéw zagroze-
nia, albo nieprzestrzegania przepiséw lub warunkéw bezpieczenstwa poda-
nych w zezwoleniu,

3.6.2 KIEROWNIK PROJEKTU odpowiada za:

a) prawidtowe przygotowanie wniosku, wraz z dotaczonymi opiniami oséb wymienio-
nych w pkt. 3.2.7.,

b) prawidiowe przygotowanie zezwolenia uwzgledniajgcego warunki i opinie zawarte
we wniosku,

c) zastosowanie wszystkich wyszczegolnionych w zezwoleniu warunkéw prowadze-
nia prac,

d) zapewnienie systematycznej kontroli przebiegu robét i przerywania prac, zaleznie
od aktualnej sytuacji oraz w przypadku niespetnienia warunkdéw okreslonych zez-
woleniem.

3.6.3 WYKONAWCA PRAC odpowiada za:

a) bezwzgledne przestrzeganie warunkéw bezpieczenstwa okreslonych zezwole-
niem,

b) $Scista wspodtprace z Kierownikiem obiektu i Kierownikiem projektu przy realizacji
prac oraz dostosowanie sie do jego zalecen

c) wiasciwg organizacje robot i zapewnienie bezpieczenstwa pracy na placu budowy,

d) natychmiastowe przerywanie prac w przypadku zgtoszenia, bgdz zauwazenia
stanu awaryjnego stwarzajgcego zagrozenie,

e) zatozenie i systematyczne prowadzenie ,,Ksigzki kontroli prac z uzyciem ognia
otwartego”.

3.6.4 Specjalista Biura HSEQ odpowiada za:
a) czynny udziat w konsultacjach przy tworzeniu i akceptacji instrukcji bezpiecz-
nego wykonania robot szczegolnie niebezpiecznych,

b) biezacy nadzoér i kontrole przestrzegania zapiséow zezwolen na prace.

4 ZEZWOLENIA JEDNORAZOWE (na prace szczegélnie niebezpieczne)
4.1 Zasady wydawania zezwolen
4.1.1 Zezwolenie jednorazowe wystawia sie wg wzoru — zatacznik Nr 3 — stanowigcego

zatacznik do niniejszej ,,Instrukcji”.
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4.1.2 Wydawanie zezwolen dla obiektéw eksploatowanych

4.1.2.1 Zezwolenie na obiekcie eksploatowanym zatwierdza ,Zatwierdzajgcy” lub
osoba upowazniona zgodnie z 4.1.2.2.

4.1.2.2 W indywidualnych przypadkach Dyrektor Produkcji BOP ma prawo upowaznié¢
podlegtych mu pracownikow w okreslonym zakresie i dla okreslonych obiektow,
na czas $cisle okreslony, do zatwierdzania zezwolen w okre$lonym zakresie i
dla okreslonych obiektow, o ile posiadajg aktualne szkolenie bhp i ppoz. dla
pracodawcéw i oséb kierujacych pracownikami. Kopie wydanych upowaz-
nien nalezy przesyta¢ kazdorazowo do Dyrektora HSEQ BOP.

4.1.2.3 Na prace zwigzane z konkretnym eksploatowanym rurociggiem magistralnym
oraz magistralnymi trasami kablowymi (remont, rozbudowa, likwidacja itp.) ze-
zwolenie wystawia i zatwierdza jego wtasciciel po uzgodnieniu warunkéw bez-
pieczenstwa z Whtascicielem terenu, na ktérym prowadzone sg prace, ¢co po-
winno by¢ potwierdzone odpowiednim zapisem w zezwoleniu. Ten sam tryb ob-
owigzuje w odniesieniu do prac prowadzonych w studzienkach kanalizacyjnych,
w studzienkach teletechnicznych oraz przy sieciach energetycznych.

4.1.2.4 Zezwolenie wydaje sie na okres jednej zmiany. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza si¢ przediuzenie zezwolenia, o ile nie ulegng zmianie warunki
bezpieczenstwa, a prace sg prowadzone i nadzorowane przez te same osoby,
wymienione w wydanym zezwoleniu (nadzorujacy, wykonawca i zespét wyko-
nawczy, asekurujgcy). W takim przypadku zezwolenie ma prawo przedtuzyc
nadzorujgcy na czas nie dtuzszy niz 4 godziny.

4.1.2.5 Zezwolenie bezwzglednie traci waznos¢ jezeli ulegng zmianie warunki bez-
pieczenstwa lub zaistnieje konieczno$¢ zmiany ktérejkolwiek z wyznaczonych
0s6b odpowiedzialnych za nadzér lub wykonawstwo prac.

4.1.2.6 Wraz z wydanym Wykonawcy zezwoleniem otrzymuje on liste kontrolng ,Ana-
liza przygotowania Wykonawcy do prac — Sprawdz Sygnaty” (szczegoty opisuje
zarzgdzenie 30/GD/2004). Wykonawca jest zobligowany do wypetnienia listy
kontrolnej oraz zwigzanych z tym ewentualnych czynnosci (takich, jak np. iden-
tyfikacja zagrozen, uzupetnienie zabezpieczen lub przeszkolenie czionkéw ze-
spotu roboczego). Wykonawca, dopiero po wypetnieniu i podpisaniu listy kon-
trolnej oraz przekazaniu jej Nadzorujgcemu, moze przystapi¢ do prac. Nadzo-
rujgcy przechowuje i archiwizuje liste kontrolng na takich samych zasadach, jak

zezwolenie, do ktorego zostata wydana.
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4.1.2.7 W przypadkach szczegolnych, warunki realizacji prac winny by¢ okreslone
zgodnie z punktem 2.2.3 niniejszej ,,Instrukcji”, dotyczgcym realizacji prac w
oparciu o zezwolenie diugoterminowe na prace remontowe.

4.1.2.8 W odniesieniu do obstugi, remontéw i konserwacji urzgdzen i instalacji elek-
troenergetycznych, niezaleznie od ustalen niniejszej ,Instrukcji’ obowigzuja
procedury postepowania okreslone w aktualnie obowigzujacej ,,Instrukcji or-
ganizacji bezpiecznej pracy przy urzadzeniach, instalacjach i sieciach
elektroenergetycznych w ORLEN Spétka Akcyjna”. Ponadto zastosowanie
majg zapisy Zarzadzenia 47/GD/2016 w sprawie blokowania i oznaczania urza-
dzen.

4.1.3 Wydawanie zezwolen dla obiektow w budowie.

4.1.3.1 Prace inwestycyjne prowadzone w odlegtosci mniejszej niz 30 m od urzadzen
zawierajacych media toksyczne lub palne wymagajg zezwolenia Wiasciciela te-
renu.

4.1.3.2 Zezwolenie moze by¢ wydane na niezbedny okres czasu pracy w danym dniu
Z zastrzezeniem punktéw 4.1.2.4i14.1.2.5.

4133 Przy zmianie warunkéw bezpieczenstwa lub oséb zwigzanych z realiza-
cjg prac okreslonych w zezwoleniu traci ono waznos¢ i nalezy wydaé nowe
zezwolenie.

4134 Prace szczegolnie niebezpieczne wykonywane na terenie obiektow
w budowie musza by¢ wykonywane na podstawie zezwolen jednorazo-
wych z zastrzezeniem ustepu 3.4 niniejszej ,Instrukcji”.

4.2 Tryb wystawiania i ewidencjonowania zezwolen jednorazowych na prace szczegol-
nie niebezpieczne.

4.2.1 Zatwierdzajgcy wypisuje formularz zezwolenia sam, badz poleca osobie Nadzoru-
jacej. Fakt wypisywania zezwolenia przez inng osobe nie zwalnia Zatwierdza-
jacego od odpowiedzialnosci.

4.2.2 Zezwolenia jednorazowe nalezy wystawi¢ w 2-ch egzemplarzach z przeznacze-
niem:

— 1 egzemplarz — Wykonawca

— 1 egzemplarz — Nadzorujacy

Egzemplarz nalezgcy do Wykonawcy powinien by¢ dostepny do wgladu w miejscu

wykonywania prac.
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Po zakonczeniu prac, Nadzorujgcy dokonuje wraz z Wykonawcg odpowiednich adno-
tacji na obu egzemplarzach, a nastepnie archiwizujg je w swoich komoérkach organi-
zacyjnych.

4.2.3 Wszystkie zezwolenia sg archiwizowane w komputerowym systemie wypetniania
zezwolen, a wydruki zezwolen winny by¢ kolejno numerowane i przechowywane
przez okres minimum 30 dni. Powyzsze dotyczy réwniez zezwolen wystawionych,
a niezrealizowanych i stanowi jednoczesnie ewidencje wydanych zezwolen i pod-
stawe kontroli.

4.2.4 Na formularzu zezwolenia nalezy podac¢:

4241 Nr kolejny zezwolenia (generowany automatycznie).

4242 Nazwe firmy wykonujacej prace.

4243 Lokalizacje realizacji prac — wydziat.

4244 W punkcie | — zaznaczy¢ ,TAK” przy rodzaju wykonywanej pracy.

4.2.441 W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada do wgladu JSA, Nadzoru-
jacy zaznacza na formularzu zezwolenia pole ,Dodatkowy wydruk”.
Wykonawca ma obowigzek zapozna¢ sie z wydrukowang automatycz-
nie z zezwoleniem Analizg, potwierdza podpisem, iz zapozna z zawar-
tymi w niej wymaganiami bhp swéj zespét.

4245 W punkcie Il — okres waznosci — date, przewidywang godzine rozpocze-
cia i zakoniczenia pracy (jest to okres waznosci zezwolenia). W przypadku prze-
dtuzenia — przewidywang godzine zakonczenia prac oraz podpis i pieczgtke
przedtuzajacego.

4246 W punkcie Il — miejsce pracy — doktadng lokalizacje miejsca pracy z po-
daniem instalacji, wezta, poziomu, nazwy i numeréw aparatow, rurociggow, es-
takady, muldy, itp.

4247 W punkcie IV — zakres i rodzaj pracy — doktadnie okresli¢ zakres pracy,
kolejnos¢ operaciji, uzywany sprzet, sposdb wykonywania pracy itp. Zaznaczyé
pole ,Uzywanie narzedzi nieiskrzacych”, jesli sg one wymagane.

4.2.47.1 Narzedzi nieiskrzacych uzywa sie zawsze tam, gdzie po raz pierwszy
otwiera sie aparaty, urzadzenia, rurociggi, kroc¢ce itp., zawierajace we-
glowodory i substancje palne (przez pierwsze otwarcie rozumie sie za-
mierzone rozszczelnienie aparatu/urzgdzenia/rurociagu/systemu/ pa-

kietu/uktadu do atmosfery). Warunkiem dalszej pracy przy danym urza-
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dzeniu bez uzycia narzedzi nieiskrzacych jest analiza zawartosci we-
glowodoréw wykazujgca brak atmosfery wybuchowe;.

4.2.4.7.2 Przy otwieraniu aparatdw, rurociggow i urzgdzen po opréznieniu i neu-
tralizacji nalezy dodatkowo zawsze obligatoryjnie wymagaé uzywania
przytbic lub innych oston chronigcych catg twarz przez pracownikéw
dokonujacych rozszczelnienia oraz rekawic roboczych.

4.2.4.7.3 Przy otwieraniu aparatéw, rurociggéw i urzadzen po opréznieniu i neu-
tralizacji nalezy doktadnie wyspecyfikowac miejsce, w ktérym wykonuje
sie rozszczelnienia, np. poprzez dotgczenie do zezwolenia wyrysu frag-
mentu schematu P&ID z wyraznie zaznaczonym miejscem pierwszego
otwarcia. Moze byc¢ to realizowane w ramach wyryséw na potrzeby
oznakowania montazu zaslepek, zgodnie z zapisami Zarzadzenia
47/GD/2016 w sprawie blokowania i oznaczania urzadzen.

4248 W punkcie V — liczebnos¢ zespotu wykonujacego prace (pojedyncza
cyfre lub liczbe nie wiekszg niz 10). Niedopuszczalny jest zapis np.: 5+2 (dopi-
sane recznie). Prace szczegodlnie niebezpieczne mogg by¢ wykonywane w mi-
nimum 2 osoby.

4249 W punkcie VI — wystepujace i przewidywane zagrozenia — charakter
i rodzaj zagrozen (od remontowanego urzgdzenia, jego otoczenia, obiektow
sgsiednich) z podaniem miejsc wystepowania, objawdw i sposobdéw postepo-
wania przy zaistnieniu nienormalno$ci, sposéb ewakuacji.

42410 W punkcie VIl — przygotowanie miejsca pracy — czynnosci i zabezpie-
czenia konieczne do wykonania przed przystgpieniem do prac, np.: sposéb
oprozniania, sposéb i miejsce odiaczenia, zaslepienia, zakres i sposdb czysz-
czenia, neutralizacji, przedmuchiwanie azotem, nadmuch powietrza, urzgdze-
nia przeznaczone do wytaczenia spod napiecia, wykonanie dodatkowego
oswietlenia, montaz rusztowan, zamkniecie drogi i/lub torow kolejowych, wy-
znaczenie strefy niebezpiecznej, zraszanie wodg, usuniecie lub zabezpiecze-
nie materiatdw palnych (drewno, trawa), przygotowanie lub wskazanie punktu
pomocy doraznej itp.

4.2.4.10.1Je8li dla danego uktadu ma nastgpi¢ pierwsze otwarcie rurociagu/apa-
ratu — konieczne jest zaznaczenie pola ,Zabezpieczenie LOTO” oraz
wpisanie numeru skrzynki blokowania zespotowego zwigzanej z za-

bezpieczeniem tego uktadu.
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4.2.4.10.2W przypadku wydania zezwolenia na prace na uktadzie, na ktérym za-
bezpieczenie LOTO zawordéw/zaslepek rurociggéw juz istnieje, zazna-
cza sie pole ,Zabezpieczenie LOTO” i wpisuje numer skrzynki bloko-
wania zespotowego zwigzanej z zabezpieczeniem ukfadu. Pole XI.5
wypetnia sie danymi osoby, ktora zostata wyznaczona do aktualnego
przygotowania miejsca prac i przy tej okazji sprawdzita obecnos¢ za-
bezpieczen na swoich miejscach. Nie wymaga sie zaznaczenia ,Za-
bezpieczenie LOTO” w przypadku prac zwigzanych z uktadem, na kté-
rym wystepuje jedynie zabezpieczenie ,elektryczne” , a zezwolenie jest
wydawane na dalsze prace na urzadzeniu, z ktérego zostato zdjete na-
piecie dla potrzeb wczesniejszych prac.

4.2.4.10.3W przypadku zabezpieczen lockout/tagout (blokowanie/oznaczanie)
dotyczgcych zabezpieczenia przed przypadkowym porazeniem, wysta-
wiajgcy zezwolenie Nadzorujgcy wpisuje w rubryke w punkcie VII nu-
mer klucza od ktédki/blokady, jaki otrzymat od elektryka dyzurnego po
odcigciu energii na dane urzadzenie i zabezpieczeniu jej w podstaciji
elektrycznej, zgodnie z zapisami Zarzgdzenia 47/GD/2016 w sprawie
blokowania i oznaczania urzgdzen. Dopuszcza sie wpisywanie numeru
recznie, po wydrukowaniu zezwolenia.

42411 W punkcie VIl — zabezpieczenie przylegtego terenu — niezbedne czyn-
nosci i srodki ostrzegajgce i zabezpieczajgce osoby postronne, sasiednie urza-
dzenia i teren, jak np.: wygrodzenie miejsca pracy, wywieszenie tablic ostrze-
gawczych, zabezpieczenie kratek $ciekowych i studzienek kanalizacyjnych, za-
bezpieczenie Scian wykopu, wykonanie oston, kurtyn, zabezpieczenie przed
rozpryskiwaniem sie iskier, stosowanie zraszania trawy, wstrzymywanie ruchu
kolejowego, drogowego itp.

4.2.4.11.1Prace pozarowo niebezpieczne oraz czyszczenie hydrodynamiczne
wymagaja wygrodzenia miejsca prac. Ponadto, jesli prace odbywaja
sie na podestach statych, nalezy zabezpieczy¢ odpowiednim wygro-
dzeniem miejsca na podestach ponizej — przed dostaniem sie pod stru-
mien sptywajacej wody lub pod opadajgce iskry i opitki; jesli zastoso-
wano materiat chronigcy przed przedostawaniem sie iskier i opitkéw

nizej — wygrodzenie nizszych poziomow nie jest konieczne.
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42412 W punkcie IX — srodki zabezpieczajace, podpunkt 1 — posterunki bez-
pieczenstwa, asekuracja — rodzaj posterunku bezpieczenstwa (asekuracji)
oraz przez kogo wystawiony i z jakg czestotliwoscig.

4.24.12.1Dla prac przy ,otwieraniu aparatéw, rurociggéw i urzadzen po
opréznieniu i neutralizacji” wymagana jest asekuracja stata ze strony
obstugi.

Przy wykonywaniu prac szczegolnie niebezpiecznych obligatoryjnie wyma-
gana jest asekuracja stata ze strony obstugi lub wykonawcy.

42413 W punkcie IX, podpunkt 2 — $rodki zabezpieczajace — sprzet i odziez
ochronna — zaznaczy¢ rodzaje odziezy i sprzetu ochrony osobistej, niezbedne
dla bezpiecznego wykonywania prac — w aspekcie wystepujgcych oraz przewi-
dywanych zagrozen, np.: specjalne ubrania ochronne (inne, niz ubranie antye-
lektrostatyczne), maski przeciwpytowe, maski przeciwgazowe, ostony twarzy,
ochraniacze stuchu, aparaty oddechowe, nadmuch powietrza, sygnalizator
dzwiekowy, szelki bezpieczenstwa, urzgdzenie samohamowne, lina asekura-
cyjna oraz inne. Za stosowanie odpowiedniego sprzetu odpowiada Wykonawca
robot.

Przebywanie w strefach zagrozenia wybuchem wymaga stosowania odziezy
ochronnej (antyelektrostatycznej i trudnopalnej). Kazda osoba powinna po-

nadto stosowac kask ochronny, okulary przeciwodpryskowe oraz obuwie
ochronne antyelektrostatyczne z podnoskiem.

Przebywanie na terenach logistycznych wymaga stosowania odziezy
ochronnej, kamizelki odblaskowej, kasku ochronnego, okularéw przeciwod-
pryskowych i obuwia roboczego z podnoskiem.

42414 W punkcie IX, podpunkt 3 — srodki zabezpieczajace — zabezpieczenie
ppoz. — niezbedny podreczny sprzet gasniczy do asekuracji miejsca pracy,
inne formy zabezpieczenia, np.: gasnica, koc gasniczy, zraszanie wodg i inne,
poprzez zaznaczenie w odpowiednim polu.

42415 W punkcie 1X, podpunkt 4 — srodki zabezpieczajace — kontrola anali-
tyczna — okresli¢ koniecznos¢ lub zbednosc¢ kontroli analitycznej (wymagana,
niewymagana), czyli pomiaru zawartosci weglowodoréw za pomocg eksplozy-
metru oraz tlenu za pomoca oksymetru w wystepujacej w danym miejscu at-
mosferze, miejsce i czestotliwosé poboru préb, czas pierwszej kontroli, rodzaj

analiz poprzez zaznaczenie w odpowiednim polu oraz poda¢ inne konieczne
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do wykonania analizy lub informacje.
4.2.4.15.1Pierwsza kontrola powinna by¢ przeprowadzona po przygotowaniu
miejsca pracy dla Wykonawcy, a nastepnie bezposrednio przed podje-
ciem przez niego czynnosci pracy, jezeli czas miedzy przygotowaniem
miejsca pracy, a rozpoczeciem czynnosci jest diuzszy niz pot godziny.
4.2.4.15.2 Przeprowadzenie analizy nalezy wykona¢ w co najmniej 3 réznych
miejscach, o ile to mozliwe réznigcych sie poziomem pobrania probek.
W przypadku otrzymania zblizonych wynikow, ktére wynoszg ponizej
0,1 stezenia dolnej granicy wybuchowosci — wynik uznaje sie za zado-
walajgcy i dopuszczajacy do prac z ogniem otwartym. Badania powta-
rza sie zgodnie z czestotliwoscig ustalona przez Nadzorujacego w ze-
zwoleniu.
4.2.4.15.3 Jesli zachodzi prawdopodobienstwo zanieczyszczenia gazowego lub
niedoboru tlenu w miejscu prowadzenia prac, wymaga sie ciggtego mo-
nitorowania atmosfery eksplozymetrem i/lub oksymetrem.
W przypadku pojawienia sie w miejscu prac jakiejkolwiek ilosci weglowo-
dorow, nalezy natychmiast przerwac prace i dazy¢ do usuniecia z miejsca
prac substancji niebezpiecznych. Prace moga by¢ podjete od nowa do-
piero po wydaniu kolejnego zezwolenia i przeprowadzenia wszelkich czyn-
nosci, ktore sie z tym wiaza.

42416 W punkcie IX, podpunkt 5 — sSrodki zabezpieczajgce — kontrola miejsca
pracy po zakonczeniu robét — konieczno$¢ lub brak koniecznosci kontroli,
godzine lub godziny kontroli oraz kto jej dokonuje. Jesli Nadzorujacy uznat za
konieczne przeprowadzenie kontroli miejsca pracy po zakoniczeniu robét, wy-
znacza imiennie kontrolujgcego i wpisuje jego nazwisko w punkcie XIV.

W przypadku prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych, wyznaczony
Asekurujacy BOP bezwzglednie ma obowigzek prowadzenia kontroli przez pot
godziny po zakoniczeniu robét oraz przeprowadzi¢ kontrole po uptywie dwéch
godzin.

42417 W punkcie IX, podpunkt 6 — srodki zabezpieczajgce — inne — niezbedne
czynnosci | zabezpieczenia nie wymienione w powyzszych punktach, zapew-
niajgce bezpieczne wykonawstwo prowadzonych robot np.: zgtoszenie do Za-
ktadowej Strazy Pozarnej ORLEN, Centralnego Dziatu Koordynacji Produkc;ji
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ORLEN, sgsiednich komaérek, innych stuzb poza wymienionymi wyzej, instruk-
taz dla Wykonawcy oraz osobe odpowiedzialng za jego przeprowadzenie.

42418 W punkcie X — uzgodnienia — okresli¢ z kim, w jakim zakresie i charak-
terze dokonano uzgodnien. Uzgodnienia sg wymagane w przypadku wptywu
wykonywanych prac (zagrozen) na urzadzenia, obiekty, instalacje lezgce poza
zakresem nadzoru i odpowiedzialnosci zatwierdzajgcego, np. konieczno$é do-
konania przetgczenia rurociggdéw, pozbawienie doptywu lub odbioru mediow,
prace w muldzie, na estakadach itp. Dotyczy to réwniez wykonania wszystkich
rodzajow prac defektoskopowych np. przeswietlanie spoin. W przypadku ta-
kich prac Zatwierdzajgcy lub prowadzacy prace Wykonawca przed wydaniem
zezwolenia na wykonanie tych prac informuje Inspektora Ochrony Radiologicz-
nej BOP o zamiarze uzycia promieniowania jonizujacego w celach pomiaro-
wych. IOR przekazuje informacje wg rozdzielnika do otaczajgcych obiektow.

4.2.5 Wszystkie rubryki nalezy wypetni¢ czytelnym pismem, niedopuszczalne sa skresle-
nia, podkreslenia itp. W punktach nie majacych wptywu na bezpieczenstwo wyko-
nywanej pracy niedopuszczalne jest uzywanie okreslen ,zbedne”, ,nie dotyczy’, itp.,
natomiast nalezy to uzasadni¢ w sposéb opisowy, np. ,nie wystepuje’ lub ,niewy-
magane”.

4.2.6 Dopuszcza sie ewentualne pojedyncze poprawki, ktére winny by¢ zaparafowane
przez zatwierdzajgcego. Niedopuszczalne jest dopisywanie calych zdan, powo-
dujacych zmiang zakresu wykonywanej pracy lub warunkéw bezpieczenstwa.

4.2.7 Po wypetnieniu druku zezwolenia w podany powyzej sposéb i podaniu w pkt. XI.7
imienia i nazwiska osoby nadzorujgcej, zezwolenie przekazuje sie Nadzorujacemu.

4271 Nadzorujacy ze strony BOP posiadajacy aktualne uprawnienia z zakresu
bhp i ppoz. dla oséb kierujgcych pracownikami, a w przypadku prac inwesty-
cyjnych Inspektor Nadzoru — z przeszkoleniem jak wyzej, wykonuje lub poleca
wykonanie punktéw VI-X zezwolenia.

4272 Nadzorujgcy wpisuje na formularzu zezwolenia nazwiska osdb zwigza-
nych z jego realizacjg i zapoznaje je z ustaleniami zezwolenia. Dotyczy to po-
sterunku z ruchu (punkt X1.1.), kontroli analitycznej (punkt X1.2).

4.2.8 Osoba sprawujaca obowigzki posterunku z ruchu, potwierdza podpisem przyjecie
do wiadomosci | przestrzegania warunki bezpieczenstwa okreslone w zezwoleniu |
wynikajgce stad obowigzki (punkt XI1.1.)

4281 Sprawujgcym posterunek z ruchu (Asekurujacym) moze by¢ pracownik
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dopuszczony do samodzielnego wykonywania pracy i posiadajgcy aktualne szko-
lenie okresowe bhp i ppoz. dla pracownikéw zatrudnionych minimum na stanowi-
skach robotniczych.

4282 Obowigzkiem sprawujacego posterunek z ruchu (Asekurujgcego) jest
czuwanie nad bezpieczenstwem prowadzonych roboét, sprawowanie wizualnej
kontroli miejsca roboét, kontrola przestrzegania przepiséw i warunkéw bezpieczen-
stwa podanych w zezwoleniu, natychmiastowe wstrzymanie roboét przy: wysta-
pieniu standéw nienormalnych lub nieprzestrzeganiu przepiséw lub warunkéw bez-
pieczenstwa podanych w zezwoleniu.

42.8.3 Przy sprawowaniu statego posterunku bezpieczenstwa asekurujgcy po-
zostaje w statym kontakcie wzrokowym z zespotem (zespotami) wykonujacym
prace.

4.2.9 Osoba dokonujgca kontroli analitycznej potwierdza czytelnym podpisem wykonaw-
stwo analiz wg ustalen zawartych w zezwoleniu (punkt XI.2.). Przekazuje nadzoru-
jacemu ustnie lub pisemnie wyniki analiz. Wyniki przekazane ustnie nadzorujgcy
wpisuje w punkcie XV.1. Wyniki przekazane pisemnie stanowig zatgcznik do zezwo-
lenia. Wyniki pomiaréw oraz przekazanie wynikéw stanowia jedng z podstaw roz-
poczecia i prowadzenia pracy.

4.2.10 Pracownik nadzoru branzy elektroenergetycznej z aktualnymi uprawnieniami SEP,
mechanicznej i PiA — kazdy w swoim zakresie — podpisem (punkt X1.3.) potwierdza
wykonanie zakresu prac okreslonych w zezwoleniu, jesli jest to wymagane.

4.2 11 Zatwierdzajgcy lub wg jego decyzji — Nadzorujacy, dokonuje uzgodnien okreslonych
w punkcie X. Uzgodnienia winny by¢ potwierdzone podpisami i pieczatkami imien-
nymi w punkcie X|.4.

4.2.12 Osoba zaktadajgca blokady i ktédki, zgodnie z procedurg LOTO, na obiekcie, po-
twierdza wlasnorecznym podpisem, iz caty uktad zostat zabezpieczony przed nie-
powotanym otwarciem i oznakowany (punkt XI.5.).

42121 Jesli prace na zablokowanym uktadzie trwajg dtuzej, niz jednag
zmiane, podpis osoby zakfadajgcej blokade na danym urzadzeniu
lub uktadzie nie jest wymagany.

4.2.13 Po sprawdzeniu, ze wszystkie obustronne $rodki zabezpieczajgce zostaty zrealizo-
wane, Wykonawca i Nadzorujacy podpisuja zezwolenie w punktach X1.6 i XI.7.

4.2.14 Po podpisaniu zezwolenia jak w podpunkcie. 4.2.13 moze ono by¢ zatwierdzone.
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4.2.15 Po sprawdzeniu tre$ci zezwolenia pod kgtem warunkéw bezpieczenstwa, prawidto-
wosci wystawienia i zgodnosci z niniejsza ,Instrukcjg” Zatwierdzajgcy w punkcie
XII wpisuje date oraz podpisuje i przystawia imienng pieczatke, zatwierdzajac ze-
zwolenie.

4.2.16 Prace moga by¢ rozpoczete tylko po zatwierdzeniu zezwolenia. Rozumie sie
przez to rdwniez kompletowanie i rozstawianie w miejscu prac sprzetu i srodkow
zabezpieczajgcych.

4.2.17 Pracownicy wykonujgcy prace szczegodlnie niebezpieczne przeprowadzajg w miej-
scu wykonywania pracy, przed kazdg nowg praca lub po zmianie warunkéw pracy
— analize Sprawdz Sygnaty.

4.2.18 O ile okreslono w zezwoleniu koniecznosc¢ kontroli po zakoriczeniu robét, formularz
przekazuje sie kontrolujgcemu, ktéry po dokonaniu kontroli i dokonaniu odpowied-
niej adnotacji w zezwoleniu oraz podpisaniu (punkt XIV) zwraca je zatwierdzajg-
cemu. Kontrolujgcy potwierdza uzgodniony stan robot i odpowiedni porzgdek w
miejscu pracy wtasnorecznym podpisem.

4.2.19 Po zakonczeniu prac Wykonawca i Nadzorujacy potwierdzajg ten fakt czytelnymi
podpisami (punkt XIIl) na obu egzemplarzach, a nastepnie archiwizuja je w swoich
komaérkach organizacyjnych.

4.2.20 W sytuacjach, w ktérych Nadzorujgcy lub Asekurujacy prace stwierdzi, ze wyko-
nawca nie spetnia warunkéw realizacji prac wskazanych w zezwoleniu, nalezy za-
bra¢ pisemne zezwolenie i nakaza¢ mu uzupehienie zabezpieczen wymaganych w
zezwoleniu. Jezeli Wykonawca nie podejmie sie tych czynnosci, lub nie ma takich
mozliwosci, nalezy go usungc z terenu obiektu.

4.2.21 W sytuacjach szczegdlnie ztozonych technicznie, tj. gdy roboty budowlane i mon-
tazowe stwarzajgc zagrozenie bezpieczenstwa i zdrowia ludzi, wykonawca
uwzgledniajgc zarzgdzenia KSP przedstawi propozycje realizacji prac przez opra-
cowanie:

42211 planu ,BIOZ” zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury

42212 .Instrukcji bezpiecznego wykonania robot ” zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Infrastruktury w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas wykony-
wania robot budowlanych oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie
w sprawie informacji dotyczgcej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz planu bez-
pieczenstwa i ochrony zdrowia.

42213 kazdorazowo przed wykonywaniem prac kierownik budowy lub mistrz
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montazu przeprowadzi instruktaz z pracownikami nt. zakresu czynnosci i warun-

kéw bezpiecznego prowadzenia prac.
Sporzgdzony przez Wykonawce sposob wykonywania pracy — plan ,BIOZ" i ,In-
strukcje bezpiecznego wykonywania robét” po uprzednim zaakceptowaniu przez
specjaliste Biura HSEQ zatwierdzi Kierownik Produkcji i Dyrektor Techniczny. Po
zatwierdzeniu Instrukcji Wykonawca jest zobowigzany do konsekwentnego jej rea-
lizowania zgodnie z opracowaniem, zachowania szczegolnych srodkow ostroznosci
i wzmocnienia nadzoru. Wszystkie w/w prace mogg by¢ wykonane na podstawie

pisemnego zezwolenia jednorazowego.

4.3 ODPOWIEDZIALNOSC 0SOB.

4.3.1

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

)

432
a)

b)

ZATWIERDZAJACY zezwolenie jednorazowe na wykonywanie prac szczegolnie
niebezpiecznych odpowiada za:
decyzje o wydaniu zezwolenia,
doktadne okreslenie czasu, miejsca, charakteru pracy oraz wystepujacych i ewen-
tualnie przewidywanych zagrozen,
podanie w zezwoleniu prawidtowych i niezbednych srodkéw zabezpieczajacych,
uzgodnienie warunkéw prowadzenia prac z niezbednymi osobami spoza kierowa-
nej komorki organizacyjnej,
wyznaczenie osoby nadzorujgcej,
wyznaczenie osoby kontrolujgcej miejsce pracy po zakonczeniu robot,
decyzje o rozpoczeciu pracy,
prowadzenie ewidencji wydanych zezwolen w komputerowym systemie wypetnia-
nia zezwolen,
wyrywkowa kontrole realizacji prac,
natychmiastowe przerwanie robét, w przypadku stwierdzenia lub otrzymania infor-
macji o powstaniu stanéw zagrozenia, zmniejszajacych stopien bezpiecznego wy-
konywania pracy okreslonej w zezwoleniu lub razgacego naruszenia obowigzujg-
cych przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpo-
zarowej.
NADZORUJACY odpowiada za:
zastosowanie wszystkich wyszczegoélnionych w zezwoleniu Srodkéw zabezpiecza-
jacych,
zweryfikowanie formalnego przygotowania Wykonawcy do prac — sprawdzenie,

czy Wykonawca przediozyt do BOP IBWR oraz wyrywkowe sprawdzenie waznosci
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d)

g)

szkolenia losowych cztonkéw zespotu Wykonawcéw realizujgcych prace;
wpisanie do zezwolenia imion i nazwisk oséb zwigzanych z jego realizacja:

— posterunku z ruchu,

— kontroli analitycznej,

— zabezpieczenia elektroenergetycznego, mechanicznego i PiA

— wykonawcy robét,

ztozenie w swojej obecnosci podpiséw 0séb wymienionych w ppkt.4.3.2.b,
wskazanie wykonawcy znajdujacych sie w poblizu urzadzen, instalacji, kanalizacji
itp. stanowiacych zagrozenie przy wykonywanych pracach,

sprawdzenie przed przekazaniem zatwierdzajgcemu czy wszystkie zalecone ze-
zwoleniem zabezpieczenia zostaty zapewnione,

czuwanie nad bezpieczenstwem robét i natychmiastowe ich przerywanie w przy-
padku powstania standéw awaryjnych, stanéw zagrozenia i innych, zmniejszaja-
cych stopien bezpieczenstwa wykonywania pracy okreslonej w zezwoleniu,
natychmiastowe przerwanie robét i cofniecie zezwolenia, w przypadku stwierdze-
nia razgcego naruszenia obowigzujacych przepisow i zasad bezpieczenstwa i hi-
gieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

dokonywanie w wydanym zezwoleniu adnotacji o zakonczeniu prac i usunieciu

srodkéw zabezpieczajgcych oraz zwrot zezwolenia zatwierdzajgcemu.

4.3.3 ASEKURUJACY (sprawujgcy posterunek z ruchu) odpowiada za:

a)

b)

c)

d)

e)

kontrole przestrzegania warunkéw zezwolenia,

przygotowanie miejsca pracy lub sprawdzenie wczesniejszego przygotowania
miejsca pracy (rurociggu, aparatu, urzadzenia) pod wzgledem zapiséw w zezwo-
leniu,

sprawowanie wizualnej kontroli miejsca robét i czuwanie nad ich bezpieczna rea-
lizacjg,

wizualng weryfikacje aktualnosci szkolen cztonkéw zespotu Wykonawcow — obec-
nos¢ na kaskach identyfikatorow w odpowiednim do danego roku kolorze;
natychmiastowe przerwanie robét, w przypadku stwierdzenia lub otrzymania infor-
macji o powstaniu stanéw zagrozenia, zmniejszajgcych stopien bezpiecznego wy-
konywania pracy okreslonej w zezwoleniu,

natychmiastowe przerwanie robot w przypadku zauwazenia razacego naruszenia
obowigzujgcych przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej,
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g) sprawowanie nadzoru w miejscu, gdzie trwaty prace z uzyciem spawarek, pitiinne,
przy ktorych powstawaty iskry, lub ktére generowaty wysoka temperature, przez
co najmniej pot godziny po zakornczeniu prac w celu wykrycia ewentualnego tla-
cego sie ognia.

4.3.4 Specjalista Biura HSEQ odpowiada za:

a) czynny udziat w konsultacjach przy tworzeniu i akceptacji instrukcji zwigzanych z
bezpiecznym wykonaniem prac w przypadku dodatkowej instrukcji na prowadzenie
prac szczegolnie niebezpiecznych wymagajgcych odstepstw od podstawowych
wymagan dla tego typu prac,

b) biezgcy nadzoér i kontrole nad przestrzeganiem zapiséw zezwolen na prace.

4.3.5 WYKONAWCA PRAC odpowiada za

a) bezwzgledne przestrzeganie zasad, przepisow i bezpiecznych metod pracy,

b) stosowanie w petnym zakresie $rodkéw zabezpieczajacych wyszczegolnionych w
zezwoleniu,

c) wyposazenie podlegtych pracownikow w odpowiedni sprzet ochrony osobistej
(ubranie antyelektrostatyczne i obuwie antyelektrostatyczne oraz $rodki ochrony
indywidualnej),

d) udzielenie podlegtym pracownikom instruktazu o warunkach pracy podanych w ze-
zwoleniu.

e) nadzér nad bezpiecznym wykonywaniem prac przez podlegtych pracownikéw,

f) natychmiastowe przerywanie prac, w przypadku zgtoszenia lub zauwazenia stanu
awaryjnego stwarzajgcego zagrozenie, albo stosowanie niebezpiecznych metod
pracy,

g) prawidtowe zamkniecie zezwolenia w zakresie wykonywanych prac niezwtocznie

po zakonczeniu pracy z odnotowaniem godziny ukonczenia.

5 ZEZWOLENIA JEDNORAZOWE (na pozostate prace)
5.1 Zasady wydawania zezwolen
5.1.1 Zezwolenie jednorazowe na pozostate prace wystawia sie wg wzoru — zatgcznik
Nr 3a — stanowigcego zatgcznik do niniejszej ,,Instrukcji”.
5.1.2 Wszystkie zezwolenia sg archiwizowane w komputerowym systemie wypetniania
zezwolen, a wydruki zezwolen winny by¢ kolejno numerowane i przechowywane

przez okres minimum 30 dni. Powyzsze dotyczy rowniez zezwolen wystawionych,
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a niezrealizowanych i stanowi jednoczes$nie ewidencje wydanych zezwolen i pod-
stawe kontroli. Zezwolenie jednorazowe na pozostate prace nalezy wystawi¢ w
dwéch egzemplarzach z przeznaczeniem:

- 1 egzemplarz — Wykonawca,

- 1 egzemplarz — Zatwierdzajacy/Nadzorujacy.

2.1.3 Wydawanie zezwolen dla obiektéw eksploatowanych

5151 Zezwolenie na obiekcie eksploatowanym —w odniesieniu do prac wymie-
nionych w punkcie 1.1., niebedgcych pracami szczegodlnie niebezpiecznymi w
rozumieniu niniejszej , Instrukcji”, zatwierdza Zatwierdzajacy lub Nadzorujacy.

51382 Osoba Nadzorujgca jest upowazniona do nadzorowania i zatwierdzania
zezwolen jednorazowych na pozostate prace. Warunkiem uzyskania przez nig
prawa do zatwierdzania zezwolen jest:

- posiadanie aktualnego zaswiadczenia szkolenia okresowego bhp i ppoz. dla os6b

kierujacych pracownikami.

5.1.3.3 Nadzorujgcy w tym trybie zezwolenie musi jednocze$nie petni¢ obo-
wiazki Zatwierdzajacego.

5.1.3.4 Zezwolenie wydaje sie na okres jednej zmiany, odpowiednio dla systemu
pracy obowigzujgcego podczas prowadzenia prac.

2.1.35 W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie przediuzenie zezwolenia,
o ile nie ulegng zmianie warunki bezpieczenstwa, a prace sg prowadzone i
nadzorowane przez ten sam zespo6t ludzi, ktéry zostat wymieniony w wydanym
zezwoleniu. W takim przypadku zezwolenie ma prawo przedtuzyé nadzorujgcy
na czas nie dtuzszy niz 4 godziny.

5.1.3.6 Zezwolenie bezwzglednie traci waznos¢ jezeli ulegng zmianie warunki
bezpieczenstwa lub zaistnieje koniecznos¢ zmiany ktorejkolwiek z wyznaczo-
nych os6b odpowiedzialnych za nadzoér lub wykonawstwo prac.

5.1.3.7 Wraz z wydanym Wykonawcy zezwoleniem otrzymuje on liste kontrolng
+Analiza przygotowania Wykonawcy do prac — Sprawdz Sygnaty”. Wykonawca
jest zobligowany do wypetnienia listy kontrolnej oraz zwigzanych z tym ewen-
tualnych czynnosci (takich, jak np. identyfikacja zagrozen, uzupetnienie zabez-
pieczen lub przeszkolenie cztonkow zespotu roboczego). Wykonawca, dopiero
po wypetnieniu i podpisaniu listy kontrolnej, moze przystgpi¢ do prac. Nadzo-
rujgcy przechowuje i archiwizuje liste kontrolng na takich samych zasadach,

jak zezwolenie, do ktérego zostata wydana.
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5138 W odniesieniu do obstugi, remontdw i konserwacji urzgdzen i instalaciji
elektroenergetycznych, niezaleznie od ustalen niniejszej ,Instrukcji” obowig-
zujg procedury postepowania okreslone w aktualnie obowigzujacej ,,Instrukcji
organizacji bezpiecznej pracy przy urzadzeniach, instalacjach i sieciach
elektroenergetycznych w ORLEN Spoétka Akcyjna”. Ponadto zastosowanie
majg zapisy Procedury blokowania i oznaczania.

5.2 Tryb wystawiania i ewidencjonowania zezwolenn jednorazowych na pozostate
prace.

5.2.1 Zatwierdzajgcy/Nadzorujgcy wypisuje formularz zezwolenia sam, badz poleca innej
wyznaczonej osobie. Fakt wypisania zezwolenia przez inng osobe nie zwalnia
Zatwierdzajgcego od odpowiedzialnosci.

5.2.2 Na formularzu zezwolenia nalezy okreslic:

D.L.2.9 Nr kolejny zezwolenia (generowany automatycznie).

8222 Nazwe firmy wykonujacej prace.

5223 Lokalizacje realizacji prac — wydziat.

5.2.24 W punkcie | — okres waznosci — date, przewidywang godzine rozpocze-
cia i zakonczenia pracy (jest to okres wazno$ci zezwolenia). W przypadku prze-
dituzenia — przewidywana godzine zakornczenia prac (nie dtuzej niz 4 godziny)
oraz podpis i pieczatke przedtuzajgcego (zatwierdzajacy/nadzorujacy).

5225 W punkcie Il - miejsce pracy — doktadng lokalizacje miejsca pracy z po-
daniem instalacji, wezta, poziomu, nazwy i numeréw aparatow, rurociggéw, es-
takady, muldy, itp.

52286 W punkcie |l — zakres i rodzaj pracy — doktadnie okresli¢ zakres pracy,
kolejnos¢ operacji, uzywany sprzet, sposob wykonywania pracy, itp.

5227 W punkcie IV - liczebnosé zespotu wykonujacego prace (pojedynczg
cyfre lub liczbe nie wiekszg niz 10, z zastrzezeniem punktu 1.2.24). Niedopusz-
czalny jest zapis np.: 2+1 (dopisane recznie).

5.2.2.8 W punkcie V — wystepujace i przewidywane zagrozenia — charakter,
(rodzaj) zagrozenia (od remontowanego urzadzenia, jego otoczenia, obiektow
sgsiednich), miejsce wystepowania zagrozen, objawy i sposéb postepowania
przy wystgpieniu nienormalnosci, ewakuacje.

5229 W punkcie VI — przygotowanie miejsca pracy — czynnosci i zabezpie-

czenia konieczne do wykonania przed przystgpieniem do prac: sposéb opréz-
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niania, sposéb i miejsce odtgczenia, zaslepienia, zakres i sposéb oczyszcze-
nia, odtgczenie napiecia, zamknigcie drogi i/lub torow kolejowych, wykonanie
dodatkowego oswietlenia, itp.
5.2.2.9.1 Jesli dany uktad ma podlega¢ pod proces zwigzany z blokowaniem i
oznaczaniem urzadzen — konieczne jest zaznaczenie pola ,Zabezpie-
czenie LOTO” oraz wpisanie numeru skrzynki blokowania zespoto-
wego zwigzanej z zabezpieczeniem tego uktadu.
9.2.2.9.2 W przypadku wydania zezwolenia na prace na uktadzie, na ktérym za-
bezpieczenie LOTO zaworéw/zaslepek rurociagow juz istnieje, zazna-
cza sig pole ,Zabezpieczenie LOTO” i wpisuje numer skrzynki bloko-
wania zespotowego zwigzanej z zabezpieczeniem uktadu. Pole 1X.4
wypetnia si¢ danymi osoby, ktéra zostata wyznaczona do aktualnego
przygotowania miejsca prac i przy tej okazji sprawdzita obecno$¢ za-
bezpieczen na swoich miejscach. Nie wymaga sie zaznaczenia ,Za-
bezpieczenie LOTO” w przypadku prac zwigzanych z uktadem, na kté-
rym wystepuje jedynie zabezpieczenie ,elektryczne”, a zezwolenie jest
wydawane na dalsze prace na urzgdzeniu, z ktérego zostato zdjete na-
piecie dla potrzeb wczes$niejszych prac.
9.2.2.9.3 W przypadku zabezpieczen lockout/tagout (blokowanie/oznaczanie)
dotyczacych zabezpieczenia przed przypadkowym porazeniem, wysta-
wiajgcy zezwolenie Nadzorujgcy wpisuje w rubryke w punkcie VI numer
klucza od ktédki/blokady, jaki otrzymat od elektryka dyzurnego po od-
cieciu energii na dane urzadzenie i zabezpieczeniu jej w podstacji elek-
trycznej, zgodnie z zapisami Zarzadzenia 47/GD/2016 w sprawie blo-
kowania i oznaczania urzadzen. Dopuszcza sie wpisywanie numeru
recznie, po wydrukowaniu zezwolenia.

52210 W punkcie VIl — zabezpieczenie przylegtego terenu — niezbedne czyn-
nosci i $rodki ostrzegajace i zabezpieczajgce ludzi postronnych, sasiednie
urzadzenia i teren, jak np.: wywieszenie tablic ostrzegawczych, wstrzymywanie
ruchu kolejowego, drogowego itp.

5.2.2.10.1czyszczenie hydrodynamiczne wymaga wygrodzenia miejsca prac, a
jesli prace odbywajg sie na podestach statych z krat vema, to nalezy

zabezpieczy¢ odpowiednim wygrodzeniem miejsca na podestach po-
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nizej — przed dostaniem sie przypadkowych os6b pod strumier spty-
wajgcej wody.

52211 W punkcie VIII, podpunkt 1 — $rodki zabezpieczajace — posterunki bez-
pieczenstwa, asekuracja — rodzaj posterunku bezpieczenstwa (asekuracji)
oraz przez kogo wystawiony oraz z jakg czestotliwoscia.

52212 W punkcie VIII, podpunkt 2 — srodki zabezpieczajace — sprzet i odziez
ochronna — zaznaczy¢ rodzaje odziezy i sprzetu ochrony osobistej, niezbedne
dla bezpiecznego wykonywania prac — w aspekcie wystepujgcych oraz przewi-
dywanych zagrozen, np.: specjalne ubrania ochronne (inne, niz ubranie antye-
lektrostatyczne), maski przeciwpytowe, ostony twarzy, ochraniacze stuchu i
inne. Za stosowanie odpowiedniego sprzetu odpowiada Wykonawca.

5.2.2.12.1 Przy czyszczeniu hydrodynamicznym osoba uzywajgca lancy ma ob-
owigzek dodatkowo, ponad standardowe $rodki ochrony indywidualne;j,
stosowac: ostone twarzy — przytbice, pasek podbrédkowy przy kasku,
ubranie i obuwie nieprzemakalne, rekawice. W przypadkach wydziela-
nia sie pytu nalezy wymagac stosowania maski przeciwpytowej. Osoby
W rejonie prowadzenia prac majg obowigzek stosowania ochronnikéw
stuchu.
Przebywanie w strefach zagrozenia wybuchem wymaga stosowania odziezy
ochronnej (antyelektrostatycznej i trudnopalnej). Kazda osoba powinna po-

nadto stosowac kask ochronny, okulary przeciwodpryskowe oraz obuwie
ochronne antyelektrostatyczne z podnoskiem.

Przebywanie na terenach logistycznych wymaga stosowania odziezy
ochronnej, kamizelki odblaskowej, kasku ochronnego, okularéw przeciwod-
pryskowych i obuwia roboczego z podnoskiem.

5.2.2.13 W punkcie VIII, podpunkt 3 — $rodki zabezpieczajace — kontrola miej-
sca pracy — koniecznos¢ lub zbednos¢ kontroli oraz wpisanie nazwiska osoby,
ktéra jej dokonuje.

5.2.2.14 W punkcie VIII, podpunkt 4 — $rodki zabezpieczajace — instruktaz dla
wykonawcy — okresli¢ zakres instruktazu dla wykonawcy oraz osobe odpowie-
dzialng za jego przeprowadzenie.

52215 W punkcie IX.3 — uzgodnienia — okresli¢ z kim i w jakim zakresie doko-
nano uzgodnien.
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Uzgodnienia sa wymagane w przypadku wplywu wykonywanej pracy (zagro-
zen) na obiekty, instalacje, urzgdzenia pozostajgce poza zakresem nadzoru i
odpowiedzialnosci zatwierdzajgcego, np. konieczno$¢ dokonania przetgczenia
rurociggéw, pozbawienie doptywu lub odbioru mediéw, prace w muldzie, na es-
takadach, itp.

5.2.3 Wszystkie rubryki nalezy wypetni¢ czytelnym pismem, niedopuszczalne sg skresle-
nia, podkreslenia, dopisywanie itp. W punktach nie majacych wptywu na bezpie-
czenstwo wykonywanej pracy niedopuszczalne jest uzywanie okreslen ,zbedne”,
,hie dotyczy”, itp., natomiast nalezy to uzasadni¢ w sposéb opisowy, np. ,hie wyste-
puje” lub ,niewymagane”.

5.2.4 Dopuszcza sie ewentualne pojedyncze poprawki, ktére winny by¢ zaparafowane
przez zatwierdzajgcego. Niedopuszczalne jest dopisywanie catych zdan powo-
dujacych zmiane zakresu wykonywanej pracy lub warunkéw bezpieczenstwa.

5.2.5 Po wypetnieniu druku zezwolenia w powyzej podany sposob Zatwierdzajgcy/Nad-
zorujgcy wpisuje na druku zezwolenia nazwiska os6b zwigzanych z jego realizacjg
tj. nazwisko osoby/oséb asekurujgcej (punkt IX.1), nazwisko osoby zaktadajgcej blo-
kady i oznaczenia LOTO (punkt IX.4), nazwisko Wykonawcy (punkt IX.5) oraz swoje
nazwisko (punkt IX.6) i zapoznaje je z ustaleniami zezwolenia.

5.2.6 Osoba lub osoby sprawujgce obowigzki posterunku z ruchu (Asekurujgce) potwier-
dzajg czytelnym podpisem przyjecie do wiadomosci i przestrzeganie warunkéw bez-
pieczenstwa okreslone w zezwoleniu i wynikajace stad obowiazki (punkt 1X.1.)

5.2.6.1 Sprawujacym posterunek z ruchu moze by¢ pracownik dopuszczony do
samodzielnego wykonywania pracy i posiadajgcy aktualne szkolenie kursowe
bhp i ppoz. dla pracownikéw na stanowiskach robotniczych.

5.26.2 Obowigzkiem sprawujgcego posterunek z ruchu (asekurujgcego) oraz
posterunek ze strony Wykonawcy jest czuwanie nad bezpieczenstwem prowa-
dzonych robét, sprawowanie wizualnej kontroli miejsca robdt, kontrola prze-
strzegania przepisow i warunkéw bezpieczenstwa podanych w zezwoleniu, na-
tychmiastowe wstrzymanie robét przy wystgpieniu stanéw zagrozenia lub
nieprzestrzegania przepiséw lub warunkéw bezpieczenstwa podanych w ze-
zwoleniu.

5263 Dopuszcza sie asekuracje okresowa z ruchu z okresleniem jej czestotli-
wosci, przy statej asekuracji ze strony wykonawcy. W tym przypadku musi to

by¢ osoba okreslona w punkcie 1X.5 — Wykonawca.
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5.3

5.26.4 Przy sprawowaniu statego posterunku bezpieczeristwa asekurujacy
pozostaje w statym kontakcie wzrokowym z zespotem (zespotami) wyko-
nujacym prace.

5.2.7 Pracownicy nadzoru (kierownik, mistrz, brygadzista) branzy elektroenergetyczne;j,
mechanicznej oraz PiA — o ile istnieje taka potrzeba i kazdy w swoim zakresie —
czytelnym podpisem potwierdzajg wykonanie zakresu prac okreslonych w zezwole-
niu, przestrzegania warunkow zezwolenia (punkt VIII) i wynikajacych stad obowigz-
kow (punkt 1X.2.).

5.2.8 Zatwierdzajgcy/Nadzorujgcy dokonuje niezbednych uzgodnien okreslonych w punk-
cie IX.3, ktore winny by¢ potwierdzone podpisami i pieczatkami imiennymi (np. kie-
rownika lub mistrza).

5.2.9 Osoba zakiadajgca blokady i ktédki, zgodnie z procedurg LOTO, na obiekcie, po-
twierdza wtasnorecznym podpisem, iz caty ukiad zostat zabezpieczony przed nie-
powotanym otwarciem i oznakowany (punkt 1X.4).

9.2.10 Po sprawdzeniu, ze wszystkie obustronne $rodki zabezpieczajgce zostaty zrealizo-
wane, Wykonawca i Nadzorujgcy podpisujg zezwolenie w punktach I1X.5. i 1X.6., a
nastepnie Nadzorujgcy zatwierdza zezwolenie wstawiajgc date, podpis i pieczatke
imienng w punkcie X.

5.2.11 Prace moga by¢ rozpoczete dopiero po zatwierdzeniu zezwolenia. Rozumie sie
przez to rowniez kompletowanie i rozstawianie w miejscu prac sprzetu i srodkéw
zabezpieczajgcych.

5.2.12 O ile okreslono w zezwoleniu koniecznos¢ kontroli po zakoriczeniu robét, formularz
przekazuje sig¢ kontrolujgcemu, ktéry po dokonaniu kontroli i dokonaniu odpowied-
niej adnotacji w zezwoleniu oraz czytelnym podpisaniu (punkt XlIl) zwraca je Za-
twierdzajgcemu/Nadzorujgcemu. Kontrolujgcy potwierdza uzgodniony stan robét i
odpowiedni porzgdek w miejscu pracy witasnorecznym podpisem.

5.2.13 Po zakonczeniu pracy Wykonawca i Zatwierdzajgcy/Nadzorujgcy potwierdzajg ten
fakt czytelnymi podpisami wraz z wpisaniem godziny (pkt XI) na obu egzempla-
rzach, a nastepnie archiwizujg je w swoich komoérkach organizacyjnych.

5.2.14 W sytuacjach, w ktdérych Nadzorujgcy prace stwierdzi, ze wykonawca nie spetnia
warunkow realizacji prac wskazanych w zezwoleniu, nalezy zabra¢ pisemne zezwo-
lenie i usung¢ wykonawce z terenu instalacji.

Odpowiedzialnos¢ osob.
5.3.1 ZATWIERDZAJACY — NADZORUJACY zezwolenie jednorazowe na pozostate
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prace odpowiada za:

a) decyzje o wydaniu zezwolenia,

b) zweryfikowanie formalnego przygotowania Wykonawcy do prac — wyrywkowe
sprawdzenie waznosci szkolenia losowych cztonkéw zespotu Wykonawcéw reali-
zujacych prace;

c) decyzje o sposobie wykonania pracy,

d) doktadne okreslenie czasu, miejsca, zakresu pracy oraz wystepujgcych i przewi-
dywanych zagrozen,

e) podanie w zezwoleniu prawidtowych i niezbednych $rodkow zabezpieczajgcych,

f) uzgodnienie warunkéw prowadzenia prac z kompetentnymi osobami (kierownik,
mistrz) spoza kierowanej komorki organizacyjne;j,

g) wyznaczenie osob asekurujacych oraz osoby kontrolujgcej miejsce pracy po za-
konczeniu robot,

h) decyzje o rozpoczeciu pracy,

i) prowadzenie ewidencji wydanych zezwolen,

i) wyrywkowg kontrole realizacji prac,

k) zastosowanie wszystkich wyszczegolnionych w zezwoleniu $rodkéw zabezpiecza-
jacych,

I) wpisanie do zezwolenia imion i nazwisk oséb zwigzanych z jego realizacjg:

- posterunku z ruchu,
- zabezpieczenia elektroenergetycznego, mechanicznego i PiA,
- wykonawcy robét,

m) zlozenie w swojej obecnosci podpiséw przez osoby wymienione w punkcie
53.1.11,

n) wskazanie wykonawcow znajdujacych sie w poblizu urzgdzen, instalacji, kanaliza-
cji itp. stanowigcych zagrozenie przy wykonywanych pracach,

0) sprawdzenie, czy wszystkie zalecone zezwoleniem zabezpieczenia zostaty zreali-
zowane,

p) czuwanie nad bezpieczenstwem robét i natychmiastowe ich przerwanie i cofniecie
zezwolenia w przypadku powstania stanow awaryjnych i innych, podwyzszajacych
stopien zagrozenia zwigzany z wykonywang pracg oraz w przypadku stwierdzenia
niestosowania przez wykonawce obowigzujgcych przepiséw lub warunkéw bez-

pieczenstwa okreslonych zezwoleniem,
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q) dokonywanie w wydanym zezwoleniu adnotacji o zakorczeniu prac, a po przepro-
wadzeniu i odnotowaniu kontroli po zakonczeniu robét i usunieciu $rodkéw zabez-
pieczajgcych, jego archiwizacja.

5.3.2 ASEKURUJACY (sprawujacy posterunek z ruchu) odpowiada za:

8329 kontrole przestrzegania warunkéw zezwolenia,

8.3.22 przygotowanie miejsca pracy lub sprawdzenie wczeéniejszego przygoto-
wania miejsca pracy (rurociggu, aparatu, urzgdzenia) pod wzgledem zapiséw
w zezwoleniu zaznaczonych zapisem: ,odpowiedzialny sprawujacy posteru-
nek z ruchu”,

5223 sprawowanie wizualnej kontroli miejsca rob6t i czuwanie nad ich bez-
pieczng realizacja,

5324 wizualng weryfikacje aktualnosci szkolen przez cztonkéw zespotu Wyko-
nawcow — obecno$¢ na kaskach identyfikatoréw w odpowiednim do danego
roku kolorze;

5325 natychmiastowe przerwanie robét i cofniecie zezwolenia, w przypadku
stwierdzenia lub otrzymania informacji o zaistnieniu stanu awaryjnego, albo
stwierdzenia niestosowania przez wykonawce obowigzujgcych przepiséw lub
warunkow bezpieczenstwa okreslonych zezwoleniem.

5.3.3 Specjalista Biura HSEQ odpowiada za:

a) czynny udziat w konsultacjach przy tworzeniu i akceptacji instrukcji zwigzanych z
bezpiecznym wykonaniem prac w przypadku dodatkowej instrukcji na prowadzenie
prac szczegolnie niebezpiecznych wymagajacych odstepstw od podstawowych
wymagan dla tego typu prac,

b) biezgcy nadzor i kontrole nad przestrzeganiem zapiséw zezwolen na prace.

5.3.4 WYKONAWCA PRAC odpowiada za:

a) bezpieczne przestrzeganie, przepiséw i bezpiecznych metod pracy,

b) stosowanie w petnym zakresie srodkéw zabezpieczajacych okreslonych w zezwo-
leniu,

c) wyposazenie podlegtych pracownikéw w ubranie antyelektrostatyczne i obuwie an-
tyelektrostatyczne oraz odpowiednie srodki ochrony indywidualnej,

d) udzielenie pracownikom instruktazu o warunkach pracy podanych w zezwoleniu,

e) nadzér nad bezpiecznym wykonywaniem prac przez podlegtych pracownikéw,

f) natychmiastowe przerwanie prac, w przypadku zgtoszenia lub zauwazenia stanu

awaryjnego stwarzajacego zagrozenie,

39



g) prawidtowe zamkniecie zezwolenia z odnotowaniem godziny ukonczenia pracy,

niezwtocznie po jej zakonczeniu.

6 ZEZWOLENIA JEDNORAZOWE (na wjazd pojazdu)

6.1 Zezwolenia jednorazowe na wjazd pojazdéw nie obejmujg ruchu magazynowego
oraz odbioréw wyrobéw gotowych BOP oraz dostawy wyrobow gotowych do te-
stow laboratoryjnych.

6.2 Zasady wydawania zezwolen

6.2.1 Zezwolenie jednorazowe na wjazd pojazdu wystawia sie wg wzoru — zatgcznik nr
3b — stanowigcego zatgcznik do niniejszej ,Instrukcji”.

6.2.2 Wszystkie zezwolenia jednorazowe na wjazd pojazdu winny by¢ kolejno numero-
wane i przechowywane przez okres minimum 30 dni, co stanowi jednoczes$nie ewi-
dencje wydanych zezwolen. Powyzsze dotyczy rowniez zezwolen wystawionych i
anulowanych.

6.2.3 Wydawanie zezwolen dla obiektow eksploatowanych

6.2.3.1 Zezwolenie jednorazowe na wjazd pojazdu na obiekcie eksploatowanym
wydaje Zatwierdzajgcy lub Nadzorujgcy. W tym przypadku warunkiem uzyska-
nia przez niego prawa do wydawania zezwolen jest:

— posiadanie aktualnego zaswiadczenia szkolenia okresowego BHP i ppoz.
dla oséb kierujacych pracownikami,

— upowaznienie wydane przez kierownika obiektu, zatwierdzone przez prze-
tozonego wyzszego szczebla. Kopie zatwierdzonych upowaznien przecho-
wuje kierownik komérki organizacyjnej (obiektu).

6.2.3.2 Zezwolenie wydaje sie na okreslony w nim czas pracy w danym dniu,
jednak nie dtuzej niz na okres jednej zmiany, odpowiednio do systemu pracy
obowigzujgcego podczas prowadzenia prac.

0283 W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie przedtuzenie zezwolenia, o
ile nie ulegng zmianie warunki bezpieczernstwa, a prace sg prowadzone i nad-
zorowane przez ten sam zespot ludzi, ktory zostat wymieniony w wydanym ze-
zwoleniu. W takim przypadku zezwolenie ma prawo przedtuzy¢ nadzorujgcy.

6.2.3.4 W przypadkach, gdy pojazd, ktéry uzyskat zezwolenie na wjazd, a musi
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przebywac na terenie obiektu dtuzej, niz to okreslono w zezwoleniu jednorazo-
wym, wymagany jest wpis w ,Raporcie szefa zmiany” odno$nie ilosci pojazdéw
przebywajacych na instalaciji.
6.2.4 Druki zezwolen winny by¢ opatrzone w nagtéwku pieczatkg wydajgcej je komorki
organizacyjnej.
6.2.5 Na formularzu zezwolenia nalezy podac:

6.2.5.1 Nr kolejny zezwolenia (generowany automatycznie).

6.2.5.2 Lokalizacje realizacji prac — wydziat.

8253 Nazwe firmy wykonujacej prace.

6.2.54 Nazwisko i imie przyjmujgcego zezwolenie Wykonawcy.

8255 W punkcie | — okres waznosci — date, przewidywang godzine rozpocze-
cia i zakonczenia pracy. W szczegdlnych przypadkach zezwala sie na przeby-
wanie lub wjezdzanie pojazdu na teren obiektu na czas dtuzszy, niz dniéwka
robocza. Decyduje o tym Kierownik obiektu, a okolicznos$ci panujgce na obiek-
cie musza by¢ odpowiednie, tzn. nie stanowi¢ zagrozenia w zwigzku z cyklicz-
nym wjezdzaniem pojazdu na teren obiektu lub dtugotrwatym jego na nim prze-
bywaniem.

8.258 W punkcie Il — wyznaczenie rejonu pracy — doktadna lokalizacje miej-
sca pracy z podaniem instalacji, wezia, itp.

8.25.7 W punkcie Ill — zakres i rodzaj pracy — doktadnie okresli¢ zakres pracy,
sposob wykonywania pracy, itp.

6.2.58 W przypadku wjazdu pojazdu podlegajacemu pod ADR (przewo6z towa-
row niebezpiecznych) nalezy zaznaczy¢ okno ,Prace zwigzane z ADR”. Po wy-
petnieniu pozostatych punkéw oraz zatwierdzeniu zezwolenia wraz z zezwole-
niem wydrukuje sie ,Szkolenie z zagrozen ADR dla kierowcow” oraz ,Szkolenie
z zagrozen w Basell Orlen Polyolefins”. Kierowca ma obowigzek zapoznac sie
i podpisaé szkolenia. Podpisane szkolenia nalezy dotgczy¢ do Zezwolenia ce-
lem archiwizaciji.

6.25.9 W punkcie IV — okreslenie rodzaj pojazdu oraz kategorii pojazdu - spo-
srod dostepnych.

6.2.5.10 W punkcie V —w przypadku pojazdu podlegtego pod Urzad Dozoru Tech-
nicznego (np. zuraw samojezdny, podnosnik typu manitou, pojazd HDS, ,am-
bona” z koszem), zweryfikowac przedstawiony przez operatora pojazdu doku-

ment i poda¢ numer ewidencyjny pojazdu wg UDT.
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6.2.5.10.1Jesli zaznaczono, ze pojazd podlega pod UDT, jego operator ma obo-
wigzek zapoznac sie, wypetnic i podpisac liste kontrolng (z‘aiacznik 3c),
ktéra znajduje sie na drugiej stronie Zezwolenia — na kazdej kopii do-
kumentu.
6.2.5.10.2 Gdyby ktérakolwiek pozycja z listy kontrolnej zostata opisana ,NIE”,
zezwolenie nie moze by¢ wydane do czasu usuniecia usterki/braku.
6.2.5.11 W punkcie VI — poda¢ petny numer rejestracyjny pojazdu (zezwolenie
mozna wystawic tylko dla jednego pojazdu).
6.2.5.12 W punkcie VII — okresli¢ ograniczenia i srodki ostroznosci, za ktore
ponosi odpowiedzialno$¢ przyjmujgcy zezwolenie.
6.2.5.13 W punkcie VIII — okresli¢ koniecznosé lub zbedno$é wykonania kon-
troli analitycznej (wymagana/niewymagana), jej miejsce, rodzaj, wynik i nu-
mer sprzetu pomiarowego, a takze dane osoby wykonujacej analize.
Osoba przeprowadzajgca analize ma obowigzek ztozyé wtasnoreczny podpis
w rubryce.

6.2.6 Wszystkie rubryki nalezy wypemi¢ przy uzyciu komputera lub czytelnym pismem
recznym, niedopuszczalne sg skreslenia, podkreslenia, dopisywanie itp.

6.2.7 Po wypetnieniu druku zezwolenia w sposob podany powyzej, wpisuje sie nazwiska
wydajgcego i przyjmujacego zezwolenie wraz z nazwg firmy, w jakiej przyjmujgcy
jest zatrudniony. Nastepnie sktadajg oni czytelne podpisy w odpowiednich pozy-
cjach.

6.2.8 Gdy zezwolenie dotyczy wjazdu i pracy urzadzenia podlegtego pod UDT (np. zura-
wia samojezdnego), Nadzorujgcy wskazuje operatorowi pojazdu na wydrukowanym
planie obiektu miejsce, gdzie ten powinien zaparkowac pojazd.

6.2.8.1 Jezeli miejsce wymagajace rozstawienia UTB nie znajduje sie na zala-
czonym planie, operator Zurawia ustala w porozumieniu z Nadzorujgcym nowe
miejsce. Nadzorujacy zaznacza nowe miejsce w sposdb widoczny na wydru-
kowanym planie i przekazuje operatorowi, a kopie dofacza do zezwolenia w
szefowce.

6.2.9 PRZYJMUJACYM ZEZWOLENIE w rozumieniu niniejszej ,,Instrukcji” jest kie-

rowca pojazdu — operator.

6.2.10 Zezwolenie na wjazd nie zezwala na prowadzenie czynnosci zwigzanych z

transportem bliskim, czyli podnoszenie, opuszczanie, przenoszenie przedmiotow
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przy uzyciu pojazdu z wysiegnikiem. Na tego typu czynnosci nalezy uzyskac ze-
zwolenie na prace szczegodlnie niebezpieczne — prace na wysokosci. W przypadku
prac z uzyciem zurawia samojezdnego, nalezy spetni¢ wymogi Zarzadzenie Nr
20/GD/2020 w sprawie: wykonywania prac transportu pionowego z uzyciem zu-
rawi na tere-nie Basell Orlen Polyolefins Sp. z o.0.

6.2.11 Przyjmujacy zezwolenie ma OBOWIAZEK zamkna¢ za sobg szlaban, jesli taki

wystepuje, po wyjechaniu pojazdem poza teren obiektu.

7 ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NA PRACE Z POZAROWO NIEBEZPIECZNE DLA
OBIEKTOW WARSZTATOWYCH | STALYCH ZAPLECZ FIRM WYKONAWCZYCH.

7.1

1.2

Zezwolenie dtugoterminowe na prace pozarowo niebezpieczne dla obiektéw warsztato-

wych i statych zapleczy firm wykonawczych wydaje sie na jeden rok kalendarzowy wg

wzoru — zatgcznik Nr 5 — stanowigcego zatgcznik do niniejszej ,Instrukcji”.

Zasady i tryb wydawania zezwolen.

7.2.1

7.22

T.23

724

725

7456

Podstawg do wydania zezwolenia jest wniosek przygotowany przez zainteresowa-
nego kierownika robét wg wzoru — zatgcznik Nr 5a — stanowigcego zatgcznik do
niniejszej ,Instrukcji”.
Przygotowany wniosek przesyta sie w celu zaopiniowania do (dot. terenu BOP):
a) Dyrektora HSEQ,
b) kierownikdéw obiektoéw sgsiadujacych w promieniu do 100 m,
c) Zakfadowej Strazy Pozarnej ORLEN.
Po otrzymaniu zaopiniowanego wniosku wystawiajacy go przygotowuje zezwolenie
uwzgledniajgc zalecenia i opinie w nim zawarte.
Zezwolenie zatwierdza (dla terenu BOP) Kierownik obiektu.
Kazde zezwolenie dtugoterminowe na prace pozarowo niebezpieczne dla obiektow
warsztatowych i statych zaplecz firm wykonawczych winno by¢ opatrzone w numer
ewidencyjny podawany na wniosku przez Zatwierdzajgcego.
Wystawione zezwolenie otrzymuja:

wykonawcy robot,

Dyrektor HSEQ,

Kierownik obiektu,

a poza tym:
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- Zaktadowa Straz Pozarna ORLEN,

- inne komorki organizacyjne lub osoby — zaleznie od potrzeb i sytuac;ji.

7.2.7 Podstawe rozpoczecia prac stanowi posiadanie zatwierdzonego zezwolenia i
spetnienie zawartych w nim warunkow.

7.2.8 Zezwolenie diugoterminowe jest wazne do konca roku kalendarzowego. Uzyskanie
zezwolenia na rok nastepny wymaga analogicznego postepowania jak w punktach
7.21.d07.27

7.3 Odpowiedzialno$é osdb.

7.3.1 WNIOSKUJACY odpowiada za:

a) prawidtowe przygotowanie wniosku, wraz z dotgczonymi opiniami os6b wymienio-
nych w pkt. 7.2.2.,

b) prawidtowe przygotowanie zezwolenia uwzgledniajgcego warunki i opinie zawarte
w whniosku,

c) zastosowanie wszystkich wyszczegoélnionych w zezwoleniu warunkéw prowadze-
nia prac,

d) zapewnienie systematycznej kontroli przebiegu robét i przerywania prac, zaleznie
od aktualnej sytuacji oraz w przypadku niespetienia warunkow okreslonych ze-
zwoleniem.

7.3.2 ZATWIERDZAJACY zezwolenie odpowiada za:

a) decyzje o wydaniu zezwolenia,

b) co najmniej dwukrotng w ciagu roku kontrole przebiegu prac objetych zezwoleniem,
odnotowang kazdorazowo w ,Ksiazce kontroli prac pozarowo niebezpiecz-
nych”, zatgcznik nr 4 do ,Instrukcji”,

c) natychmiastowe wstrzymanie robét przy wystapieniu stanéw zagrozenia, albo
nieprzestrzegania przepiséw lub warunkéw bezpieczenstwa podanych w zezwole-
niu.

7.3.3 Specjalista Biura HSEQ odpowiada za:

a) czynny udziat w konsultacjach przy tworzeniu i akceptacji instrukcji zwigzanych
z bezpiecznym wykonaniem prac w przypadku dodatkowej instrukcji na prowa-
dzenie prac szczegolnie niebezpiecznych wymagajgcych odstepstw od podsta-
wowych wymagan dla tego typu prac,

b) biezacy nadzor i kontrole nad przestrzeganiem zapiséw zezwolen na prace.

7.3.4 WYKONAWCA PRAC odpowiada za:

a) bezwzgledne przestrzeganie warunkow okreslonych zezwoleniem,
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b) witasciwg organizacje robét i zapewnienie bezpieczenstwa pracy,

c) $cista wspodtprace z wiascicielem terenu i stosowanie sie do jego zalecen,

d) natychmiastowe przerwanie prac w przypadku zgtoszenia, badz zauwazenia stanu
awaryjnego stwarzajgcego zagrozenie,

e) zatozenie i systematyczne prowadzenie ,,Ksiazki kontroli prac z uzyciem ognia
otwartego”, zatgcznik nr 4 do ,Instrukcji”..

7.3.5 ZEZWOLENIE TRACI WAZNOSC:
a) w przypadku zmiany zakresu, rodzaju i warunkow pracy

b) w przypadku likwidacji zaplecza lub warsztatu.

8 REAGOWANIE NA NIEPRAWIDLOWOSCI | WSTRZYMANIE REALIZACJI PRAC

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Kazdy, kto zauwazy przypadki naruszenia obowigzujacych przepiséw i zasad bezpie-
czenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej przy realizacji prac na terenie
BOP i obiektach sgsiadujgcych ORLEN jest zobowigzany zwréci¢ uwage pracownikom
winnym uchybien oraz niezwlocznie zawiadomi¢ osoby nadzorujgce realizacje prac. (art.
211, pkt 6 Kodeksu pracy).
W przypadku awarii stwarzajgcej zagrozenia wypadkowe lub razgcego naruszenia obo-
wigzujgcych przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpo-
zarowej przez osoby zwigzane z wykonywang pracg nalezy natychmiast wstrzymaé
prace, poprzez cofnigcie (zatrzymanie) pisemnego zezwolenia na ich wykonywanie oraz
niezwlocznie zawiadomi¢ osoby nadzorujgce realizacje prac.
Zatrzymane pisemne zezwolenie nalezy przekaza¢ Zatwierdzajgcemu wraz z dotaczong
do niego pisemng informacjg o przyczynach zatrzymania.
Prawo wstrzymania prac, o ktérym mowa powyzej ma kazdy pracownik BOP, a w szcze-
golnosci:

a) Zatwierdzajacy zezwolenie oraz jego przetozeni wszystkich szczebli,

b) Nadzorujacy,

c) Asekurujacy,

d) Wykonawca prac,

e) pracownicy Biura HSEQ,

f) Zaktadowy Spoteczny Inspektor Pracy.

g) decyzje o ponownym rozpoczeciu prac podejmuje Zatwierdzajacy zezwolenie po

catkowitym i bezwzglednym usunigciu stwierdzonych nieprawidtowosci.

Dyrektor HSEQ jest zobowigzany informowaé komorki organizacyjne odpowiedzialne za
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podpisywanie umow z Wykonawcami o przypadkach razgcego naruszania obowigzuja-
cych przepisdw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;

przez Wykonawcow na terenie BOP.
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Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0. o.

Zatacznik Nr 1.

(pieczatka komorki wystawiajacej)

ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NR ...........

na prace remontowe

I. Termin waznosci zezwolenia

Il. Wykonawcy robét

lll. Nazwa obiektu, wezia, zespotu aparatow, urzadzenia .....................coooovveivieiiiceeeeieee,
IV. Dozwolony zezwoleniem zakres prac remontowych .........................ccciiiiiiiiiiiiiiiiinnn,

V. Ustalenia podane w zatgcznikach przyjatem do wiadomosci i bezwzglednego

przestrzegania:

| TS
data nazwisko i imie wykaonawcy podpis

- T P
data nazwisko i imie wykonawcy podpis

) ettt ettt ettt ettt et e ettt ee ettt en et ee e
data nazwisko i imie wykonawcy podpis

VI. Stwierdzam wykonanie ustalen ujetych w zatgcznikach okreslajacych bezpieczne wa-

runki prowadzenia prac i wnioskuje o dopuszczenie do ich rozpoczecia:

VIl. Zatwierdzam:

data pieczatka i podpis zatwierdzajacego



VIIl.

IX.

Zataczniki:

Rozdzielnik:

Wykonawcy

Wystawiajgcy:

LABHETEIZRIBCY: imsisinmninmersrmessasesssestonsasssetsmssnss

48



Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0. o. Zatacznik Nr 2

(pieczatka komérki wystawiajacej)

ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NR

na prace inwestycyjne

I. Termin waznosci zezwolenia

| PO oY 1€-1 [ £ o T OO
VI. Zezwolenie nie dotyczy

VII. Odpowiedzialnos¢ za spetnienie warunkéw wymienionych w pkt. V oraz nadzér w
trakcie prac spoczywa na wystawiajacym zezwolenie

(data, pieczet i podpis wystawiajacego)

ZATWIERDZAM
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Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0. o. Zatacznik Nr 2a

(pieczatka komaérki wystawiajacej)

WNIOSEK
o udzielenie zezwolenia diugoterminowego na prowadzenie prac inwestycyjnych dla obiektu

1. Lokalizacja (dokfadne okreslenie teren. prac inwestycyjnych z uwzglednieniem odlegtosci od
obiektow i urzgdzen bedgcych w eKSploataci)...............cccccuiiiiiiie i

Lokalizacja (dokfadne okreslenie teren. prac inwestycyjnych z uwzglednieniem odlegtosci od
obiektow i urzgdzen bedacych w eKSploataci)................cc..ccouiuuee et

2. OPINIE | ZALECENIA
1) Kierownik obiektu

(data, piecze¢ i podpis)
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2) Menedzer ds. Realizacji Inwestycji Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0.0.

(data, pieczec i podpis)
3) Dyrektor HSEQ Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0.0.

(data, pieczec i podpis)

4) Kierownik Zaktadu Wodno-Sciekowego ORLEN S.A.

(data, pieczec i podpis)

5) Osoba kierujgca Centralnym Dziatem Koordynacji Produkgiji.

(data, piecze¢ i podpis})

6) Dziat Prewencji BHP i Ppoz. ORLEN S.A.

(data, pieczec i podpis)

7) Komendant Zaktadowej Strazy Pozarnej ORLEN S.A.

(data, pieczec i podpis)
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Zalacznik Nr 3

PEHOORDEO @Y

Basell Orlen Polyolefins Sp. z o.0.
09400 Plock
ul. bukasiewicza 39

ZEZWOLENI
na prace szc

NORAZOWE Nr
ie niebezpieczne

Dla

Il. Wazne w dniu

Przediuzono do godz.:

od godz.: do godz.:

. Miejsce pracy

Doald e owedic " aCe O acy NiEa

POSOT 308 B A SRl “ood

IV. Zakres i odzaj pracy

Lrywanie Wopds
WAL

Domdred OO IC 20 0h DACy A0 TAC ODMED). Dy Wiy YIS R

a7 SpoSOD Wk Oy wata (T ady IO MEpol wk o dw 800 B0

V. Liczebnosc zespolu wykonujgcego prace - pracownike

VI. Wystepujace | przewidywane zagrozenia

]

Dwedic crar e odzg ) ATie” ~escs ODawy

MPOWATR D7y W E3Pe L S ENOTANC. Swaacd

Vil. Przygotowanie miejsca pracy

o]

Zaberpeecse e LOTO

OO e IDPIRI BEDRIT WELIANS G O
O 2/ TR WS, 2AR N Q08 3 0 WG "aC 28 Sy b

2 A0A el OOy G LN P LA 8 A2 TN DOWeNT 8™ OHIGERN S A et a

WA S CAWETAN L TAOTLTG 2R AN e widd In

Vill. Zabezpieczenie przyleglego terenu

WDndidn & wywiil 878 WG O 28OMWC T JADSI AL 20 @ AN A0 80w T,
TRWy D DO AT WNODL

C W 2abar 40387 T 60 SRR SWATE™ B SR WA AT S0R0N KoY SRR
& AT QoW 0000 D

IX. Srodki zabezpieczajace
', Posterunk: Dezpeclenstwa, asekuracs,

Sl LD owsdows A iwodt 2 0

POUAT 285307 Wyl awdy. Ta

2. Sprzet | odmez ochvonna Standardowo wymagane: odz el antydesd

laycrna, obuwee robocrze 2 podnoskiem, kask | ohulary anly odpryshowe

Inne

3. Zabarpeczena DZeC WDOZarowe

Inne
(n@. LOTO: nr skrzynk:, nr. biokad)

4. Kontroa anaityczna

Mewepd 2

D koo
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PEOYH0DO@VO

Inne

5. Kontrola miejsca pracy po zakohczeniu robdt

I R e

6. Inne

Lyt Sy Mabameg Contaigie Dl Garadesig Pratiey el dnid wied s ane il S ST o wytaid i aE edratar b M yhansi Wy | et g iy o eat d g 50 SRR o g v

X. Uzgodnienia

T bt w e s

Xl. Oscby zwigzane 2z realizacjg zezwolenia.
1. Przyjglem do wiadomodci i przesirzegania ustalenia punktow FVIII
Posterunek 2 ruchu. Posterunes ze stravy Wysonawey.
. wowehe T g oy
2. Kortrols snaltyczra. Przyjglem do realizaci ustalenia punid ow X4,

G dowsho o

Ry AWk

ST s
3. Zabelpeec 2are eld bomangel e, mechancne, PIA, Wykonano zakres prac okre donych w punkcie VIL s

W Whacca
i~ o e
4. Uzgodneera
[ T [
S e | o e

5. Zaperpeeczene LOTO. Uldad zostal zabexpieczony i oznskowany.

peesha s aioon,

L 0
ar
L L

1l

s Pha  adpes

Tengemwde pode
E.Wykomwea Ustalenias punkiéw HX przyjglem do wisdomodci | przestrregania *
Y ——— et

7. Nagzde. Stwiendzam wykonanie ustaled punktow Vi - X

W aus o

s Pha s

X, Zatwierdzam Data:

e i
T

A T o

Xlll. Oéwiadczenie ¢ zakonczeniu pracy
Prace zostaty zakoficzone o godz.:

proom - aminon. prodom e Wy

XIV. Kontrola po zakonczeniu robbt
Skontrolowano o godz.:

Wyniki kontrol

g Wk mapa

L Wk A

XV. Zataczniki
1. Wyni srale

2. lme

Chwdnew
T2 AR PR PO e Wl B2 B ke B b s W e 1 R Wl 4 O e TR e S Ve W WEREE B o e W B et
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Zalagcznik Nr 3a

PEHOIRDQ@WO

Basell Orlen Polyolefins Sp.z 0.0. ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE Nr

09400 Plock
ul. tukasiewicza 39

Dla

I. Wazne w dniu od godz.: do godz.:

Przedtuzono do godz.:

[l

Il. Miejsce pracy

Dom e ONEL MEsE VAGy. NETAR. Wilid DOA0M A0 Toa. eRBads mads 8

. Zakres i rodzaj pracy

Dbl w o 1C 220 % prady. WOe ol ODeRg. Iy walr'y MO Jaedne Od Sy, SRl wyoywars Dy TEdnodl ety Wy RDOIWC D0,

IV. Liczebnos¢ zespofu wykonujgcego prace - pracownikow.

V. Wystepujace i przewidywane zagrozenia

Dot i, Paasce ' ali @) gk, “eica Dhyawy o DUEERuowas 2 07 y WS TP @y TaNO TN . waea @
VI. Przygotowanie miejsca pracy

al]

Zabe rpieczene LOTD

Opd Tete ciye e oL o SUEmIT wel fas @ e odilie e BUTElE0d DU POy GOl P AeITLC R AT, DOWRIT W OOR) 2ee fAo 0L
YT AN o (A TNA T Qe D W R e e ey D e WA Wy SO 1 CA W TR s I e wod g B

VIl. Zabezpieczenie przyleglego terenu

Wroodaita wywsds & b G Gl 20w 2y T 2R (e e MW" BTk S w3030 A0 T 2T e e (1 2] OOy WA S R Wk O OO & JAN e
TAWY 2ALNE P A SN W O, WA TR LA MROWGD  SRO00wWela B

VIll. Srodki zabezpieczajace

1. Posenune DerpacIensing, a5SsUrac a.

s b On oW CopRoTwchl 2ty 26 BAdy (02 E G 29 A V0NY WA OMRWCY T

2. Spzet | od2ez ochronna Stundardows wymagane: odse: anlyelektrosialyczna obuwie robocze z podnaskiam, kask | ohulary antyodpryskowe

Inne

inp. LOTO: nr skrzynie, nr. biokad)

3. Kontrola meeyBoa Pracy
PO zako fczenm robot

E=F T=aae Pt Wi e

4. Instrustaz da Wykonawcy

B T e %

54



OIS

IX. Osoby zwigzane z realizacjg zezwolenia
1. Przyjglem do wiadomodc| | przestrzegania ustalenia punktow 1-Vil|

Posterunak z nuchu: Posterunek ze strony Wykonawcy:

~yErr— i — :'._ P PG "R T p'.m-.'

WOV

2. Zaberpeeczens eieklroensngelycene, mechan czne, PIA. Wykonano zakres prac okreslonych w punkcie Vi

o [ T [
| |

L

|_ s o= s CER TN

I_- i .Ll-‘..;F-. | phiphe aactier

3. Uzgodneena

M 1 M 1 M

L- ’ .-.aq'-hl p.'d.n“.a:ln.:'- o J I_ ’ ..'ud:l:\a :4.11-"- ackon ’ ...J I_ ’ ..wd.:p-:--mx-n .x;.;

4. Zanezpeczene LOTO. Uktad zostat zabezpieczony | omakowany.

T A s

5. Wykonawcz: Przyjglem do wiadomosc| | przestrzegania ustalenia punktow -Vl

Ml AW e [S5 s SR

&. Nadxir. Stwierdzam wykonanie ustalen punktow V-Viiil. I’"

LT R F. ) P2 Pni s

X. Zatwierdzam

i

aga [k —E= S TE

A

Xl. Oswiadczenie o wykonaniu pracy

Bin

e =a—— [_ e 200G WA Ty

|

Xll. Kontrola po zakonczeniu robot. Skontrolowano o godz.

L R pociees
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Zalacznik Nr 3b

PEHOYRODOQ@WO

Basell Orien Polyolefins Sp. z 0.0. ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE Nr

09400 Plock : 3
ul. bukasewcza 39 na wjazd pojazdu
Dia
I. Wazne w dniu od godz.: do godz.:

Il. Wyznaczenie rejonu pracy

. Zakres i rodzaj pracy

IV. Rodzaj pojazdu V. Dopuszczenia UDT

Nt ewidencyiny poazdu

V1. Nr rejestracyjny pojazdu (inny)

VIl. Ograniczenia i srodki ostroznosd * pojazd wyposazy¢ w gasnice
(odpowiedziainy prayjmujgey zezwolenie) * Zuraw musi posiadaé instrukcje uZytkowania

Zakazuje sie np.: przekraczania Dopuszczalnego Obcigzenia Roboczego (DOR) zawiesi, uzywania
nieatestowanych zawiesi, pozostawiania wiaczonego silnika pojazdu bez obslugi.

Inne:

Vill. Kontrola analityczna

Wi e ool QR EWL C2A5 Pl 2 AT
Wynk analz S

Wyko nat

M 1

Zezwolenie wydat

=

Zezwolenie przyjat Firma

[

Podczas wykonywania pracy zezwolenie to musi by¢ na stanowisku pracy.
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Zalacznik Nr 3¢

OISO =T I T I

Lista kontrolna do zezwolenia na wjazd urzadzen transportu bliskiego na teren
Basell Orlen Polyolefins

Operator przed rozpoczeciem pracy musi dokonac oceny ogolnego stanu technicznego UTB na podstawie jego instrukcii
eksploatacii oraz zweryfikowac wymagang dokumentacje.

Potwierdzenie

Lista kontrolna przed rozpoczeciem pracy TAK' NIE

Uwagi

Decyzja UDT dotyczaca eksploatacji pojazdu — aktualna

Uprawnienia operatora odpowiednie i aktualne

Ksiazka konserwacji ma aktualne wpisy i jest dostepna

Zawiesia - sprawne i posiadajg odpowiednie atesty,
przeglady

instrukcja obsiugi UTB w jezyku polskim jest dostepna

Urzadzenia zabezpieczajace (wylaczniki krancowe / blo-
kady itp.) sq sprawne

Brak wyciekow paliwa i oleju

Sprawna sygnalizacja ostrzegawcza: kiakson, swiatla,
dzwigk cofania

Drabiny wejsciowe na UTB sq sprawne

Przed rozpoczeciem pracy:

+ NaleZy sprawdzic elementy odpowiedzialne za statecznosc UTB | pracowac zgodnie z instrukgja producenta UTB.

+ Nalezy odpowiednio dobrac rozstaw podpor do konfiguracji ogranicznika obcigzenia i zabezpieczyc podpory przed
ewentualnym zagiebianiem w podiozu.

« UTB nalezy prawidlowo wypoziomowac aby uniknac ryzyka pochylenia.

* Wygrodzic strefe niebezpieczng w zasiegu pracy UTB.

UWAGA - zabronione jest przemieszczanie UTB
z rozsunigetym wysiegnikiem!!!

Po zakonczeniu pracy nalezy:
+ Zabezpieczyc UTB przed silnym wiatrem 2godnie z instrukcjg producenta.
+ Zabezpieczyc urzadzenie przed dostepem nieuprawnionych osob.

Oswiadczam, Ze jestem trzezwy i wypoczety, a moj stan psychofizyczny pozwala mi na podjecie pracy w dniu
dzisiejszym na stanowisku operatora urzadzen transportu bliskiego.

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie powyzsze dane s3 prawdziwe.

imig | nazwisko operatora podpis operatora
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Basell Orlen Polyolefins Sp. z o. o. Zatacznik Nr 5

Iv.

VI.

VIl.

(pieczatka komarki wystawiajace;)
ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE nr .............

na prace pozarowo hiebezpieczne dla obiektéw warsztatowych
i statych zapleczy firm wykonawczych

Termin Waznosci ZeZwWOIeNIa ............ ... e

EL R —————————

..................................................................................................................................................

S

Warunki bezpieczenstwa (zabezpieczy¢ studzienki kanalizacyjne, materiaty fatwopalne przed zapale-

niem, przerwac wszelkie prace w przypadku awarii chemicz-

Odpowiedzialno$¢ za spelnienie warunkéw wymienionych w punkcie V oraz nad-

ZOr prac spoczywa ha wystawiajacym zezwole-

(data, piecze¢ i podpis wystawiajgcego)

ZATWIERDZAM

a5



Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0. o. Zalacznik Nr 5a

(pieczatka komdrki wystawiajacej)

WNIOSEK
o udzielenie zezwolenia dlugoterminowego na prowadzenie prac pozarowo niebezpiecz-
TVVEEN TR DIRIROMIUE oo i s om0 i o S 8 e A S s A AR
LRy e O ————— do

1. Lokalizacja (doktadne okreslenie obiektu (warsztatu) z uwzglednieniem odlegtosci od obiektéw i urzadzen
bedgcych w eksploatacji).

3. OPINIE | ZALECENIA
1) Wiasciciel lub dzierzawca (obiektu, terenu) ......................cooiiiiiiiiiiiin

"""" (piecze¢ipodpis)
2) Sasiadujace obiekty technologiczne ...

.....................................................................................................................

(pieczed i podpis)
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