Basell Orlen Polyolefins Sp. z o.0.

Zarzadzenie Nr 43/GD/2008
aktualizacja z dnia 22.10.2018r.

w  sprawie: bezpiecznego poruszania si¢ po drogach zakladowych
ZP PKN ORLEN S.A. i drogach wewnatrzzakladowych Basell Orlen
Polyolefins Sp. z o.0.

Celem zarzgdzenia jest ujednolicenie zasad nadzoru nad uzytkowaniem pojazdéw w ramach
Grupy Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0.0.. (BOP).

Zarzadzenie daje wytyczne, co do zakresu wewnetrznych Instrukcji obowigzujacych w
Spotkach GRUPY BOP. Dokumentami regulujacymi poruszane zagadnienia na poziomie
Spotki sg Instrukcje, stanowigce rozwiniecie i uszczegdtowienie wymagan w przedmiocie
zarzgdzenia.

DEFINICJE:

Instrukcja — Dokument doprecyzowujgcy wymagania zarzadzenia dla celéw operacyjnych.
(np. procedura, instrukcja, dyrektywa, zarzgdzenie itp.)

Koordynator floty - osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo kierowcow w Grupie BOP oraz
stan techniczny floty pojazdéw samochodowych.

Pojazd — $rodek transportu przeznaczony do poruszania si¢ po drodze oraz maszyne lub
urzgdzenie do tego przystosowane.

Rower i wozek rowerowy — pojazd poruszany sitg migsni osoby jadacej tym pojazdem.
Zdarzenie potencjalnie wypadkowe — nieplanowane zdarzenie, ktérego skutkiem nie byt, ale
potencjalnie mogt by¢ uraz, choroba, albo szkoda. Tylko dzieki szczesliwemu wytomowi w
ciggu zdarzen nie doszto do urazéw, ofiar $miertelnych lub szkéd; innymi stowy bardzo
niewiele brakowato (near miss).

Szkolenie jazdy defensywnej — nadrzednym celem szkolenia jazdy defensywnej jest
podniesienie wiedzy, $wiadomosci i umiejgtnosci interpretacii zaleznosci w ruchu drogowym,
w celu zapobiegania wystgpienia zdarzen potencjalnie wypadkowych i wypadkow.

Szkolenie jazdy bezpiecznej - nadrzednym celem szkolenia jazdy bezpiecznej jest
podniesienie wiedzy i umiejetnosci kierowcow w obszarze techniki jazdy w celu zapobiegania
wystgpienia zdarzen potencjalnie wypadkowych i wypadkéw.

Wypadek - niepozgdane zdarzenie, ktérego wynikiem sg urazy.



ZAKRES

Standard swoim zakresem obejmuje:

1.1. Zarzadzanie prowadzeniem pojazdéw,

1.2. Program szkolenia kierowcow,

1.3. Zasady ogdlne uzytkowania i prowadzenia pojazdéw samochodowych, pojazdéw
wolnobieznych oraz ciggnikéw rolniczych,

1.4. Zasady ogodlne uzytkowania i prowadzenia roweréw
1.5. Planowanie podrézy,

1.6. Zasady poruszania sie po terenie zaktadu,

1.7. Wyposazenie pojazdéw samochodowych,

1.8. Zgtaszanie zdarzen z udzialem pojazdéw.

1.9. Promowanie bezpieczenstwa w ruchu drogowym.

Niniejszy standard swoim zakresem obejmuje nastepujace pojazdy:
e samochody osobowe,
e rowery,

e inne pojazdy lub maszyny poruszajace sie po drogach wewnetrznych i obiektach
Spotki.

Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ nizej wymienionych zasad bezpieczenistwa ruchu
drogowego i z him zwigzanego:

Zakres zawezony jest do:
e Pojazdéw bedacych wiasnoscig Spotki,
e Pojazdow leasingowanych lub dzierzawionych przez Spétke, z uwzglednieniem
pojazddw wypozyczonych podczas podrézy stuzbowych,
» Pojazdow bedgcych wiasnoscig wykonawcow, poruszajacych sig po terenie bedacym
wiasnoscig Spotki.
o Kierujgcych pojazdami Spotki, w tym:
o pracownikéw Spétki,
o pracownikéw kontraktowych oraz
o personel delegowany.

e Poruszania si¢ na terenie zaktadu oraz poza terenem zaktadu.



§1

1.1. Zarzadzanie prowadzeniem pojazdéw

1.1.1. Za zarzadzanie flotg samochodowg i kontrole kosztéw eksploatacji samochodéw
stuzbowych w Grupie BOP jest wyznaczony pracownik Biura Personalnego BOP, ktorego
kompetencje obejmuja:

e Koordynacja dziatann podnoszacych kompetencje pracownikéw w zakresie jazdy

bezpiecznej oraz defensywnej oraz budowanie kultury bezpieczenstwa.

e Nadzor nad stanem technicznym pojazdéw, sprawnoscig ich dziatania oraz
wyposazeniem umozliwiajgcym ich bezpieczng eksploatacje.

e Dokonuje przegladu aktualnosci wszystkich uprawnierr do kierowania pojazdami i
prowadzi stosowng ewidencje.

1.1.2. Wyklucza sig stosowanie w ramach dziatalno$ci operacyjnej Grupy BOP uzytkowanie
motocykli, motorowerdw oraz czterokotowcodw.

1.2. Program szkolenia kierowcow

1.2.1. Wszyscy kierujgcy pojazdami muszg byé przeszkoleni z ryzyka zwigzanego z
uzytkowaniem pojazdow oraz zasad bezpiecznego z nich korzystania. Szkolenie powinno
by¢ ponawiane, co trzy lata lub czesciej w zaleznosci od potrzeb.

1.22. Plan szkolenn opracowuje i nadzoruje Dyrektor HSEQ w porozumieniu z
koordynatorem, odpowiednio do potrzeb organizacji. Program szkoleniowy powinien
uwzglednia¢ w pierwszej kolejnosci rozwoj kompetencji w obszarze przeciwdziatania
powstawaniu zdarzen potencjalnie wypadkowych.

1.2.3. Kierowcy korzystajgcy z samochodéw stuzbowych powinni odbywaé szkolenia z
zakresu bezpiecznej i defensywnej jazdy przynajmniej raz na trzy lata.

1.2.4. W przypadku, gdy pracownicy Grupy BOP korzystajg z drég publicznych szczegéinie

intensywnie w danym obszarze, np. obszar budowy nowej instalacji, siedziba gtéwna spétki



itp. wymaga sig, aby zostat opracowany plan lokalnych zagrozen. W jego nastepstwie
pracownicy i podwykonawcy, kt6rzy zostali oddelegowani do kierowania pojazdami na tym

obszarze powinni zosta¢ przeszkoleni.

1.2.5. Raz w roku w ramach szkolen Just Culture, jedno szkolenie ma dotoczy¢
bezpieczenstwa podczas eksploatacji wozkow widtowych.

1.3. Wymagania wobec uzytkowania i prowadzenia pojazdow samochodowych

1.3.1. Podczas kierowania pojazdem obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z telefonéw
komorkowych bez urzadzen gtosnoméwigcych / zestawoéw stuchawkowych, zakaz czytania i
pisania wiadomos$ci tekstowych oraz uzywania innych urzadzen, nie bedacych
wyposazeniem pojazdu a powodujgcych konieczno$¢ ograniczenia uwagi zwigzanej z
prowadzeniem pojazdu.

1.3.2. Podczas kierowania pojazdem zakazuje sie od spozywania pokarméw lub napojow.

1.3.3. Kierujacy pojazdem jest obowigzany uzywaé $wiatet mijania lub do jazdy dziennej
podczas jazdy w warunkach normalnej przejrzystosci powietrza.

1.3.4. W pojazdach Spétki oraz pojazdach wykorzystywanych do celéw zwigzanych z
dziatalnoscig Spétki obowigzuje zakaz palenia (dotyczy kierowcy oraz pasazerow).

1.3.5. Kierowcy odpowiadajg za nadzér nad bezpieczenstwem pasazeréw oraz zapewnienie

wtasciwego zabezpieczenia i roztozenia fadunku.

1.3.6. Nalezy unika¢ koniecznosci realizacji manewru cofania. W razie potrzeby, manewr
cofania powinien by¢ realizowany z zachowaniem szczegélnej ostroznosci (unikniecie kolizji
z pieszym / pojazdem / przeszkoda) i sygnalizowany uzyciem $wiatet cofania i/lub sygnatem
dzwigkowym.

1.3.7. Jesli pracownik telefonuje do kogo$ i uswiadamia sobie, ze osoba ta rozmawiajgc
przez telefon kieruje pojazdem, powinien, upewni¢ sig, ze kierujgcy korzysta z urzadzen
gtoSnomowigcych lub zakoriczy¢ rozmowe i poprosié, by kierowca oddzwonit po zatrzymaniu
i bezpiecznym zaparkowaniu pojazdu.



1.3.8. Kierowcy odpowiadajg za sprawdzenie pojazdéw pod wzgledem sprawnosci i jesli sg
podstawy by przypuszczac, ze pojazd nie jest bezpieczny, nalezy ten fakt zgtosi¢ i nie nalezy
nim kierowac ani go obstugiwac.

1.3.9. Nalezy unika¢ cofania, szczegdlnie na obiektach spétki lub innych, gdy moze to
powodowac zaktocenie ruchu lokalnego, manewrowanie parkingowe powinno odbywaé sie
przy minimalnej predkosci. Kierowcy powinni zawsze parkowaé tytlem w celu tatwiejszego
rozpoczecia jazdy, lepszej obserwacji otoczenia i unikniecia manewrowania na nie

rozgrzanym silniku.

1.3.10. Podczas kierowania pojazdem nalezy unika¢ czynnosci absorbujacych uwage lub
oderwania rgk od kierownicy np. recznego strojenia odbiornika radiowego oraz nawigagji
GPS.

1.3.11. We wnetrzach pojazdéw bedacych wiasnoscig Grupy BOP nalezy umieécié plakietki
przypominajgce kierowcom o obowigzkach:
e ,Zapnij pasy bezpieczenstwa”
e ,Zakaz palenia”
e ,Zakaz rozmowy przez telefon podczas jazdy bez urzadzen glosnomowiacych /
bezprzewodowych zestawow stuchawkowych ”.

1.4. Wymagania wobec uzytkowania, wyposazenia i prowadzenia roweréw.

1.4.1. Na terenie obiektéw Grupy BOP, rower mozna uzytkowaé wytacznie w kamizelce
odblaskowej lub ubraniu roboczym z elementami o zwiekszonej widzialnosci. Nalezy
upewnic sig, ze rower jest w nalezytym stanie technicznym i posiada sprawne hamulce. Nie
nalezy korzystat z roweru bedac pod wplywem zmeczenia, stresu lub innych stanéw

emocjonalnych mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo ruchu drogowego..

1.4.2. Pracownicy Grupy BOP poruszajacy sie rowerami po terenie Zaktadu Produkcyjnego
PKN Orlen S.A. majg obowigzek korzystaé z drég magistralnych.

1.4.3. Rower musi by¢ obowigzkowo wyposazony w:
e lampg ze $wiattem biatym lub zéftym selektywnym, skierowanym do przodu,

e lampe ze $wiattem czerwonym skierowang w tyt,




 Swiatto odblaskowe czerwone skierowane w tyt, o ksztatcie innym niz trojkat,
e sygnat dzwiekowy,

e« hamulec.

1.4.4. Kierujgcego rowerem obowigzuje ruch prawostronny i moze zmieni¢ kierunek jazdy lub
zajmowany pas ruchu tylko z zachowaniem szczegéinej ostroznosci.

1.4.5.Kierujgcy rowerem jest obowigzany sygnalizowaé zamiar zmiany kierunku jazdy lub

pasa ruchu oraz zaprzesta¢ sygnalizowania niezwtocznie po wykonaniu manewru.

1.4.6. Kierujgcy rowerem jest obowigzany zachowa¢ szczegding ostrozno$é¢ w czasie jazdy
w warunkach zmniejszonej przejrzystosci powietrza, spowodowanej mgta, opadami
atmosferycznymi lub innymi przyczynami, a ponadto wigczy¢ $wiatta, w ktére rower jest
wyposazony.

1.4.7. Kodeks drogowy méwi o bezpiecznej odlegtosci co najmniej jednego metra podczas
wyprzedzania rowerzystéw przez inne pojazdy samochodowe.

1.4.8. Poruszanie sig rowerzystow na drodze, szczegéinie w nocy i przy niskiej widocznosci,
po zmroku bez Swiatet oraz wyraznych oznaczen odblaskowych jest zawsze niebezpieczne,
podobnie jak awaria pojazdu, zmiana kota, ustawianie tréjkata. Kierujgcy innymi pojazdami
samochodowymi mogg mie¢ bowiem trudnosci w odpowiednio wczesnym dostrzezeniu
rowerzysty, co moze doprowadzi¢ do jego potracenia. 1.4.9. W BOP zakazuije sie poruszania
rowerami w okresie od 1 listopada do 31 marca po terenie Zaktadu Produkcyjnego PKN
Orlen w Ptocku.

1.4.10. Nie zaleca sig osiggania predkosci wiekszej od 20 km/h.

1.4.11. Nalezy zwraca¢ uwage na innych uczestnikoéw ruchu oraz pieszych;

1.4.12. Nalezy unika¢ manewréw zwigzanych z nagtym wtargnieciem na jezdnie lub zmiang
pasa ruchu.

1.4.13. Rower na terenie zaktadu mozna uzytkowa¢ wytacznie w: kasku dopuszczonym do
uzycia podczas jazdy rowerem i chronigcym przed urazami w razie zdarzenia drogowego;
oraz w kamizelce odblaskowej lub ubraniu roboczym z elementami odblaskowymi. Kask

rowerowy po upadku nalezy bezwzglednie zutylizowaé.




1.5. Wymagania dotyczace planowania podrézy.

1.5.1. Przed wyruszeniem w podréz, doktadnie nalezy zaplanowaé trase dojazdu. Przed
rozpoczeciem podrézy stuzbowej, zaleca sig, aby pracownik rozwazyt alternatywne $rodki
transportu takie jak kolej, potgczenia komunikacji publicznej itp.

1.5.2. Pojazd nalezy pakowaé¢ w sposéb przemyslany. Roéwnie istotne jest wtasciwe
rozmieszczenie bagazu w samochodzie. To, co jest najciezsze nalezy uktadaé na samym
spodzie, najlepiej na tylnej osi. Wyzej nalezy uktadac Izejsze przedmioty. Nalezy pamietac,
ze musi by¢ tatwy dostep do gasnicy, trojkata ostrzegawczego czy apteczki. Dokumenty i
kamizelki odblaskowe nalezy wozi¢ w kabinie. Wszystkie luzne przedmioty nalezy pochowaé
do schowkéw czy bagaznika. Butelka z wodg czy colg moze staé sie Smiertelnie
niebezpieczna podczas gwattownego hamowania.
1.5.3. Przed wyruszeniem w trase nalezy bezwzglednie sprawdzic¢;

e hamulce,

e Swiatta,

¢ sygnat dzwiekowy,

e poziomy ptynéw (w tym tez ptynu do spryskiwaczy) muszg by¢ sprawdzone i

ewentualnie naprawione i uzupetnione.

Nalezy tez posiada¢ zapasowe zardwki i ptyn do spryskiwaczy.

1.5.4. W przypadku diugich podrozy bezwzglednie nalezy zaplanowaé przerwy w
prowadzeniu pojazdu. Powinno sig¢ je robic co 2 - 3 godziny. Kilkunastominutowy
odpoczynek kierowca powinien poswigci¢ na krotka gimnastyke (przysiady, przebiezka,
skiony).

1.5.5. Nalezy raportowa¢ do koordynatora floty wszelkie problemy zaistniate podczas
podrézy, szczegélnie uniemozliwiajgce jej dalszg kontynuacje, a do przetozonego fakt

osiggniecia celu.

1.5.6. Nalezy unika¢ kierowania pojazdami stuzbowymi w godzinach nocnych lub w
sprawach stuzbowych poza terenem gtéwnych miast i ograniczaé je do niezbednego

minimum,



1.6. Zasady poruszania na terenie zakiadu produkcyjnego PKN Orlen S.A. w Plocku.

1.6.1. Na terenie Zaktadu Produkcyjnego PKN ORLEN S.A. w Ptocku obowigzujg przepisy
Ustawy Prawo o Ruchu Drogowym (Kodeks Drogowy).

1.6.2. Kierujgcy pojazdami samochodowymi muszg posiada¢ stosowne uprawnienia do
kierowania pojazdami oraz posiada¢ dowody rejestracyjne z waznym badaniem

technicznym, a samochéd musi by¢ sprawny, posiadac sprawne oéwietlenie i gasnice.

1.6.2. Uprawnienia diugoterminowe dla pracownikéw Basell Orlen Polyolefins Sp. z o.0.
poruszajgcych si¢ samochodami prywatnymi nadawane sg przez Biuro Przepustek na
bramie nr 1 w godzinach 7.00-15.00 w dni powszednie, w oparciu o przyznane limity
uprawnien okresowych (tzw. na ,okaziciela”) i statych (imiennych) zgodnie z ,Wykazem
pracownikdw Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0.0. uprawnionych do wjazdu samochodami
stuzbowymi i prywatnymi na teren Polskiego Koncernu Naftowego — Zakiad Produkcyjny w
Ptocku”. Wykaz uprawnien statych i okresowych na wjazd pojazdéw prywatnych i stuzbowych
przygotowywany jest na podstawie zapotrzebowania kierownikéw komérek organizacyjnych
przestanych do Dyrektora HSEQ na koniec roku kalendarzowego. Po pozytywnej akceptaciji
Dyrektora HSEQ zostaje wystany wniosek o wydanie uprawnien na wjazd samochodami
stuzbowymi i prywatnymi do Dyrektora Biura Bezpieczenstwa i Kontroli PKN Orlen S.A.

1.6.3. Dopuszczalna predko$¢ poruszania si¢ pojazdéw samochodowych po terenie PKN
ORLEN S.A. wynosi 40 km/godz., za wyjatkiem miejsc w ktorych znaki drogowe bardziej
ograniczajg predko$¢ poruszania sie.

1.6.4. Na terenie instalacji produkcyjnych i logistycznych dopuszczalna predkosé wynosi 20
km/godz.

1.6.5. Na terenie hal magazynowych i produkcyjnych dopuszczalna predkosé wynosi 5
km/godz.

1.6.8. Przewoz materiatéw niebezpiecznych moze odbywac sie tylko pojazdami do tego
przeznaczonymi i oznakowanymi zgodnie z przepisami ADR (zgodnie z zarzadzeniem
40/GD/2007).

1.6.7. Zabrania sig przewozenia oséb pojazdami nieprzystosowanymi do przewozu ludzi.



1.6.8. Nalezy zachowac szczegdlng ostrozno$¢ na skrzyzowaniach drég i na skrzyzowaniach
drég z torami kolejowymi.

1.6.9. Nalezy korzysta¢ wytacznie z oznaczonych przejéé dla pieszych i wyraznie
oznaczonych ciggdw komunikacyjnych dla pieszych.

1.6.10. Ciagi komunikacyjne wymagajace bezwzglednego stosowania $rodkéw ochrony
osobistej (ciagi komunikacyjne w obszarze logistyki i magazynéw) powinny byé oznaczone.

1.6.11. Wprowadza sie¢ catkowity zakaz rozméw telefonicznych podczas korzystania z
przejscia dla pieszych.

1.7. Wymagania dotyczace wyposazenia pojazdéw samochodowych.

1.7.1 Wymagania dotyczace wyposazenia samochodéw stuzbowych i operacyjnych w
Grupie BOP zostaly opisane w Procedurze HSEQ 056/15 ,Procedura uzytkowania
samochodow stuzbowych w Grupie Kapitatowej BOP”.

1.7.2. Wszystkie inne pojazdy poruszajgce sig po terenie Grupy BOP powinny byé
wyposazone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Polskiego prawodawstwa w tym

zakresie.

1.8. Wymagania dotyczace 2zgtaszania zdarzen potencjalnie wypadkowych oraz
wypadkow z udziatem pojazdow

1.8.1. Wymaga sig, aby wszystkie zdarzenia potencjalne wypadkowe oraz wypadki z
udziatem pojazdéw byly rejestrowane i zgtaszane do dziatu Dyrektora HSEQ..

1.8.2. Analiza zdarzen potencjalnie wypadkowych i wypadkéw odbywa sie na podstawie
zarzadzenia 13/GD/2004 dotyczacego Zasad i trybu postepowania przy ustalaniu
okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy.

1.8.3. Nalezy raportowa¢ do koordynatora floty zaréwno wszelkie problemy zaistniate
podczas podrozy, szczegdlnie uniemozliwiajace jej dalszg kontynuacje, a do przefozonego
fakt osiggniecia celu.



1.8.4 .Nalezy unika¢ kierowania pojazdami stuzbowymi w godzinach nocnych Iub w
sprawach stuzbowych poza terenem gtéwnych miast i ogranicza¢ je do niezbednego
minimum.

1.8. Wymagania dotyczace promowania bezpieczenstwa w ruchu drogowym

1.8.1. Wymaga si¢ aby raz w roku, w ramach szkolert Just Culture jedno szkolen dotyczyto
bezpieczenstwa w ruchu drogowym.

§2

W celu wyeliminowania naruszen przy wjazdach pojazdéw na teren instalacji nalezy
przestrzega¢ zamykania szlabanéw, ktére czesto pozostajg otwarte i nie izoluja strefy
zagrozen instalaciji.

§3

W stosunku do os6b poruszajgcych sie po drogach zaktadowych ZP PKN ORLEN S.A. i
drogach wewnatrzzaktadowych Basell Orlen Polyolefins Sp. z 0.0. niestosujacych sie do
wymogow okreslonych w § 1-2 wyciggane bedg sankcje stuzbowe, polegajace na cofnieciu
uprawnien wjazdu na teren PKN ORLEN S.A. i koniecznosci ponownego odbycia szkolenia
bhp.

§4

Postanowienia zawarte w niniejszym Zarzadzeniu wchodzg w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Produkcji
Radostaw Majczak
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